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 الإجراءات الإدارية لكل حدث

 

 الأوراق والشروط المطلوبة عند القيد بالدراسات العليا بالكلية

ا التقدم من خلال شبكة الانترنت على موقع التسجيل للدراسات العليـ -1
لوم ماجستير الع –باستخدام نظام ابن الهيثم للدراسات العليا )دبلوم 

 دكتوراه( .   -

 ملف التقديم لأول مرة فقط مجنيه رسو  250سداد مبلغ  -2

 هسداد رسوم امتحان القبول للمتقدمين لدرجتى الماجستير والدكتورا -3

 يعادلها.الحصول على تقدير جيد أو ما المتقدمين لدرجة الماجستير -4
ــل القســم المخــت  )لــدرجتى  -5 ــرر مــن قب ــار القبــول المق ــاا اختب اجتي

 طبقاً للائحة ماجستير العلوم والدكتوراه(
 لادة الميــــشــــهاد - -6

 صورة شخصية -7
 صورة من بطاقة الرقم القومي - -8
وشـــهادة بـــالمت لات الدراســـية الحاصـــل عليهـــا الطالـــ   تاشـــهاد  -9

 )للجامعات والمعا د الخاصة( تقديرات
للطـــلا  شـــهادات المعادلـــة مـــن المجلـــم الأعلـــى للجامعـــات ) -10

 (خريجي المعا د الخاصة
مـــدر   –فقـــط )معيـــد لعضـــو الهياـــة المعاونـــة  اســـتمارة تعري يـــه -11

 مساعد(

 معيـدينرى  ـاا الرـرع علـى السي سداد الرسوم الدراسية ولا قسيمة -12
 على ان يحضر صورة من قرار التعيين والمدرسين المساعدين

 

 الأوراق المطلوبة للتسجيل ماجستير – دكتوراه
 

 تســجيل نقطــة البحــغ بالل ــة موافقــة مجلــم القســم علــىبخطــا   -1
 مع توضيح المررف الرئيسيولجنة الإشراف  العربية والإنجليزية

        ية بالموافقة على نقطة البحغكز ر مإفادة من المكتبة ال -2

 

موافقــة لجنــة أخلا يــات البحــغ العلمــي علــى البروتوكــول المقتــر   -3
 )خطة البحغ العلمي(

 سداد الرسوم الدراسية -4

اجتيـــــاا امتحـــــان شـــــهادة  6/1/2021للطـــــلا  المقيـــــدين بعـــــد  -5
(TOEFL ــدو ــة بمعــدل  لى( ال ــى  450فــى الل ــة الانجليزي درجــة عل

 أو مـا يعادلهـادرجة علـى الأقـل للـدكتوراه  005والأقل للماجستير 
الجامعـة علـى  تـاري  موافقـةوذلك مع التسـجيل أو خـلال عـام مـن 

 التسجيل 

 المركزية

تســجيل اســا  علــى بنــك المعرفــة معتمــد ومختــوم مــن مــدير عــام  -6
 المكتبة المركزية

مـــدر   –لهياـــة المعاونـــة فقـــط )معيـــد ي يـــه لعضـــو ااســـتمارة تعر  -7
 مساعد(

 
هم ررفين بعدم وجود قرابة بين لجنة الإشراف فيما بيـنالم مناقرار  -8

 او بين لجنة الإشراف والطال 
 

 الأوراق المطلوبة لتعديل لجنة الإشراف

ــم القســم علــىبخطــا   -1 ــة الإشــراف ســوا   موافقــة مجل ــديل لجن تع
 ضافة موضحاً به مبررات التعديل بالرفع أو الإالال أو الإ

وذلـك فـى اـال اعتـاار أاـد   طالـلا تقريـر تراكمـي عمـا وصـل إليـه -2
 المررفين

 سداد الرسوم الدراسية -3

مـــدر   –اســـتمارة تعري يـــه لعضـــو الهياـــة المعاونـــة فقـــط )معيـــد  -4
 مساعد(

 المركزية
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 الإجراءات الإدارية لكل حدث

 

 الأوراق المطلوبة لتعديل عنوان الر سالة 
         

بـه  اً حضـمو العنـوان تعـديل  موافقة مجلـم القسـم علـىبخطا   -1
 مبررات التعديل 

 موافقة لجنة أخلا يات البحغ العلمي على التعديل -2

 سداد الرسوم الدراسية -3

مــدر   –اسـتمارة تعري يـه لعضـو الهياــة المعاونـة فقـط )معيـد  -4
 مساعد(

  يدفادة من المكتبة المركزية على العنوان الجدإ -5

 الأوراق المطلوبة لوقف القيد / التسجيل
 

و ــا القيــد/ التســجيل موضــحاً فيــه لــ  ط لــىســم عموافقــة الق -1
 أسبا  الو ا

مقــررات اجتيــاا , ضــرورة الطــلا  فــى مرالــة دراســة المقــررات -2
  الفصل الأول بنجا  شرع للتقدم بطل  لو ا القيد 

 إرفاق ما يثبت أسبا  الو ا -3

جنيـه رسـوم  100سـداد  إلـى ضـافةبالإسداد الرسـوم الدراسـية  -4
 الو ا

مــدر   –المعاونـة فقـط )معيـد  ةاــهيضـو الاسـتمارة تعري يـه لع -5
 مساعد(

 
 الأوراق المطلوبة لالغاء القيد / التسجيل

موافقــة القســم علــى طلــ  إل ــا  القيــد/ التســجيل موضــحاً بــه  -1
سب  الإل ا  سـوا  بنـاً  علـى طلـ  الطالـ  أو انقطاعـه مـع 

 ارات للطال ()إرسال ثلاث إنا

  لــط ى اــالتقريــر تراكمــي عمــا وصــل اليــه الطالــ  وذلــك فــ -2
 المررف أو القسم إل ا  قيد/تسجيل الطال 

اـــال الإل ـــا  بنـــاً  علـــى طلـــ   فـــيســـداد الرســـوم الدراســـية  -3
 الطال 

 

 الأوراق المطلوبة لمد التسجيل

بـه  التسـجيل موضـحاً مـد  موافقـة مجلـم القسـم علـىبخطا   -1
 مبررات المد 

 عما وصل إليه الطال  تراكميتقرير  -2

 سداد الرسوم الدراسية -3

 دملا د رسومسدا -4

مــدر   –اسـتمارة تعري يـه لعضـو الهياــة المعاونـة فقـط )معيـد  -5
 مساعد(

 

 الأوراق المطلوبة لعذر مرضى 

 طل  العار المرضى  موافقة مجلم القسم علىبخطا   -1

 قرار اللجنة الطبية -2

 سداد الرسوم الدراسية -3
 

 

 الأوراق المطلوبة لعذر اجتماعي

 عي لاجتماالعار ا موافقة مجلم القسم علىبخطا   -1

 الأوراق الدالة على العار -2

 سداد الرسوم الدراسية -3
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 الإجراءات الإدارية لكل حدث

 الأوراق المطلوبة عند تشكيل لجنة المناقشة والحكم

 حكم تركيل لجنة المناقرة وال موافقة مجلم القسم علىبطا  خ -1

الحكـم والمناقرـة بحيـغ  ةموضح عدد مـرات اسـتقدام العضـو الخـارجي للجنـ
 الوااد الجامعيالعام  فين ثلاث مرات عتزيد لا 

 ادة المرـرفينتقرير الصـلااية علـى النمـوذل المخصـ  لـه موقعـا مـن السـ -2
 بالإضافة إلى تو يع منسق القسم TURNT INسق ومن

 TURNT INسداد مقابل  -3

ن يقدم الطال  ما يفيد قبـول أو نرـر بحـغ وااـد ويكـون يج  أ للماجستير: -4
  غ المنرورحن الب+ صورة مالنرر فى مجلة 

 أويج  أن يقدم الطال  ما يفيـد قبـول  6/1/2021قبل  قيدينللدكتوراه الم -5
يــة متخصصــة ومحكمــة وان ت ــون دول لميــةلــة عغ وااــد فــى مجنرــر بحــ

 مفهرسة ولها معامل تأثير 

علـى أن يكـون  بحـغ دولـى 2نرـر عـدد  6/1/2021 ه بعـدللـدكتورا قيـدينالم   
متخصصـة ذات معامـل تـأثير أو فـى    يـة ملـة علوااـد مـنهم علـى الأقـل فـى مج

 مرات(  10)فوق         متتمر دولى منتظم الانعقاد
 يةعلم مجلةطا  النرر فى خ -6

 غلاف الرسالة عربى وانجليزي موقع من المررف الرئيسي -7

 سداد الرسوم الدراسية  -8

 القة نقاشيه( ) سيمنارإفادة بعقد الطال  -11

 لتـيبقائمـة السـيمنارات والمـتتمرات ا ةإفـاد للمعيدين والمدرسـين المسـاعدين -9
ين مــــــن شـــــارا فيهــــــا الطالــــــ  بالقســــــم وخارجــــــه المقيــــــدين أو المســــــجل

31/10/2017 

ورتين مــن تقـديم إفـادة بـد (1/9/2017)المقيـدين مـن الخـارل اعتبـاراً مـن  -13
 ر الأدا  على أن ت ون دورة أخلا يات البحغ العلمي أادا ما مركز تطوي

 ل رتونيةة ادهاالرسداد رسوم  -14
 

 
 
 
  

 الأوراق المطلوبة لمنح الدرجة

 المنح موافقة مجلم القسم علىبخطا   -1

 م التقرير الجماعي والتقارير الفردية لأعضا  لجنة المناقرة والحك -2

 قة الجامعة على تركيل لجنـةسداد الرسوم الدراسية اتى تاري  مواف -3
 المناقرة والحكم

مـــدر   –ة فقـــط )معيـــد نـــاو لمعاســـتمارة تعري يـــه لعضـــو الهياـــة ا -4
 مساعد(

 جليزي ورقىالمستخل  عربي + المستخل  ان -5

 جليدا نهائيامجلدة ت( رسائل 2) -6

 إيصالات تصدير الرسائل لمكتبة ال لية  -7

إلــى  بالإضــافة word  +Pdf(تحتــوى علــى الرســالة  1CDعــدد )  -8
 word + Pdfالمستخل  عربي وانجليزي 

ترفـع علـى موقـع نمـاذل  يـةركز الم للمكتبـة  pdfنسخة مـن الرسـالة  -9
 رة وادة المكتبة الرقمية جامعة المنصو 

http://sites.google.com/view/mansouradlu 
وذلــك للطــلا  الحاصــلين علــى موافقــة الجامعــة  ICDLشــهادة  -10

 28/2/2020واتـــى  1/12/0162 اعتبـــاراً مـــنعلـــى التســـجيل 
 نى منها الطلا  الوافدينثويست

مــــن  المقيــــدين اعتبــــاراعلــــى  مــــيلرقاشــــهادة أساســــيات التحــــول   -11
1/3/2020 

 (TOEFLشـهادة )الحصـول علـى  6/1/2021للمقيـدين قبـل  -12
أو دورة  IELTSشــهادة  الإيمديســت أوفــرل لهياــة  أيمعتمــدة مــن 

  ESPالل ة الانجليزية 

مــدر   –الهياــة المعاونــة فقــط )معيــد اسـتمارة تعري يــه لعضــو  -13
 مساعد(

 الأوراق المطلوبة لتجديد تشكيل لجنة المناقشة والحكم

جنـــة المناقرـــة والحكـــم موافقـــة القســـم علـــى تجديـــد ترـــكيل ل -1
ـــرراموضـــحاً  ـــ  مـــن المرـــرف  مب ـــه طل ـــق ب ـــد   مرف ت التجدي

الرئيسـي بتجديـد لجنـة المناقرــة والحكـم موضـحاً بهـا مبــررات 
 التجديد

 الأوراق المطلوبة لتعديل تشكيل لجنة المناقشة والحكم

 جنـة المناقرـة والحكـم موضـحاً مبـرراتلل ركيموافقة القسم على تعديل ت
 التعديل

 تاار موضح به سب  الاعتاارا  الاعاال اعتاار المحكم يرفق خط في 

 

 

 


