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     إخشاءاد ليذ انؽلاة ثبنفشلخ الاعذادٖ أٔ انزسٕيلاد 
انٕسليخ 
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  لسى شئٌٕ ؼلاة 
ثيبَبد الحبنخ أٔ ثيبٌ رمذيشاد سُٕاد انذساسخ 

ٔشٓبدح انميذ 
  ثيبٌ الحبنخ :
 

 

 

 

  شٓبدح انميذ :
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لسى شئٌٕ ؼلاة  
ؼهت اعزًبد ثعط الدسزُذاد   

 

  يزى اعزًبد الدسزُذاد انزي يؽهجٓب انؽبنت ٔخزًٓب ْٔزِ الدسزُذاد
ــ : ْي 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

 .ٔيزى الاعزًبد ثئداسح شئٌٕ انزعهيى ٔانؽلاة
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لسى شئٌٕ ؼلاة  
   ؼهت إيمبف ليذ أٔ عزس يشظٗ 

 

  يزمذو انؽبنت نعًم إيمبف ليذ في الحبلاد الآريخ  :
 

  

  

  

  

  

  

  

 

  ٗــ : انعزس الدشظ
 



 

 دليل إجراءات قطبع شئون التعليم والطلاة 12

 

 

 

 

 

الايزسبَبد  ٔ   لسى انذساسخ 
رشعيت انؽلاة 
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   لسى انذساسخ ٔالايزسبَبد  
  ؼهت رغيير انشعجخ 

 

  في زبنخ سسٕة انؽبنت في شعجخ يعيُخ ٔأساد أٌ يغير شعجزّ يمٕو
: ثبلآري 
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   لسى انذساسخ ٔالايزسبَبد  
  انزذسيت انصيفي  
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لسى شئٌٕ ؼلاة  
   إخشاءاد تحٕيم انؽلاة 

 
 

  في زبنخ ؼهت انزسٕيم إلى انكهيخ يٍ كهيخ يُبظشح أخشٖ يزى إزعبس 
  -:الآري 
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  في زبنخ ؼهت انزسٕيم يٍ انكهيخ نكهيخ يُبظشح :
  

 

 

زبلاد سست الدهف  
 

 (  9-10نمٕرج )يزمذو انؽبنت ثؽهت نسست الدهف في زبنزين فمػ ًْب 
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شئٌٕ الخشيجين 
إخشاءاد اسزخشاج انشٓبداد ٔثيبٌ ثبنذسخبد 

ٔانزمذيشاد ٔالمحزٕٖ انعهًي   
  إخشاءاد اسزخشاج انشٓبداد الدؤيُخ نهخشيجين  : أٔلا
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  (انكشرٌٕ  )  إخشاءاد الحصٕل عهٗ انشٓبداد انُٓبئيخ -:ثبَيب     
 

شئٌٕ الخشيجين 
  إخشاءاد الحصٕل عهٗ المحزٕٖ انعهًي -:ثبنثب 
  

  إخشاءاد  رعذيم الإسى  ثعذ انزخشج  -:ساثعب 
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  إخشاءاد الحصٕل عهٗ اسزخشاج ثذل فبلذ أٔ ربنف نهشٓبدح -:خبيسب 
انكشرٌٕ 
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يب رمذيخ سعبيخ انؽلاة ثبنكهيخ نهؽلاة 
يٍ أَشؽخ ؼلاثيخ ٔسعبيخ اخزًبعيخ 

 انُشبغ انشيبظي  -:أٔلا ً 
 

 

 

 

  

  

  

 

 

ٔيزى رٕصيع يلاثس سيبظيخ عهي جميع انفشق الدشتركخ في جميع الأنعبة  

الأنعبة و 
الجبيعيخ 

عذد 
انفشيك  

عذد الأنعبة انفشديخ  و 
انفشيك  

1 

 

  
ح

تى
هف

2 

3 

4 

5 
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 لجُخ انُشبغ الاخزًبعي ٔانشزلاد     -:ثبَيب ً 
  ٔرزعًٍ  
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لجُخ انُشبغ انفُي     ٔرزعًٍ -:ثبنثب ً 
 

 

 

 

  انهدُخ انثمبفيخ-:ساثعب  ً 
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 لجُخ الجٕانخ ٔالخذيخ انعبيخ  -:خبيسب ً 

 الجُخ انعهًيخ ٔانزكُٕنٕخيخ  -:سبدسب ً 



 

 دليل إجراءات قطبع شئون التعليم والطلاة 23

 

 

   لسى شئٌٕ انؽلاة 

 
اسزًبسح كشف ؼجي نهؽلاة الجذد  
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Pulse…/….. Bl.pressure…/….. Heart Chest  

Liver  Spleen  Kidney  Hermia   Other  

Demagogical Diseases

Others Abnormality                                                    
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لسى شئٌٕ انؽلاة 

ٔكيم انكهيخ نشئٌٕ انزعهيى ٔانؽلاة / انسيذ الأسزبر انذكزٕس

وبعد؛؛؛؛؛ ......تحية طيبة 

وتفضلوا سيادتكن بقبول وافر التحية والتقدير ؛؛؛؛؛ 
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     لسى شئٌٕ انؽلاة 

ٔكيم انكهيخ نشئٌٕ انزعهيى ٔانؽلاة / انسيذ الأسزبر انذكزٕس

وبعد؛؛؛؛؛ ......تحية طيبة 

  ........... ............

..........   

وتفضلوا سيادتكن بقبول وافر التحية والتقدير ؛؛؛؛؛ 
 هقدهة لسيادتكن 
:-....................... اسن الطبلـــــت  
:- ..................... الفرقـــــــــة  
:- .............. الشعجـــــــــة  
:- ............ رقن الجطبقة الشخصية 
:- ............... تبريخ الصذور  
:- ............... جهة الصذور  
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     لسى شئٌٕ انؽلاة 

ٔكيم انكهيخ نشئٌٕ انزعهيى ٔانؽلاة / انسيذ الأسزبر انذكزٕس

وبعد؛؛؛؛؛ ......تحية طيبة 

وتفضلوا سيادتكن بقبول وافر التحية والتقدير ؛؛؛؛؛ 
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     لسى شئٌٕ انؽلاة 

 

ٔكيم انكهيخ نشئٌٕ انزعهيى ٔانؽلاة / انسيذ الأسزبر انذكزٕس

وبعد؛؛؛؛؛ ......تحية طيبة 

وتفضلوا سيادتكن بقبول وافر التحية والتقدير ؛؛؛؛؛ 
:- هلحوظة 

.   هي كل عبم 31/12لي تقجل الطلجبت التي تقذم ثعذ 
 
 
 
 
 

 هقدهة لسيادتكنرأي شئىى الطلاة  

:-.......... اسن الطبلـــــت  
:- ..... الفرقـــــــــة  
:- ....... الشعجـــــــــة  
:- .... رقن الجطبقة الشخصية  
:- ...... تبريخ الصذور  
:- جهة الصذور  

 .................
  تىصية لجٌة شئىى التعلين والطلاة

  
 قرار هجلس الكلية  
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     لسى شئٌٕ انؽلاة 

ٔكيم انكهيخ نشئٌٕ انزعهيى ٔانؽلاة / انسيذ الأسزبر انذكزٕس

وبعد؛؛؛؛؛ ......تحية طيبة 

وبعد؛؛؛؛؛ ......وتفضلوا سيادتكن بقبول وافر التحية والتقدير ؛؛؛؛؛ تحية طيبة 
 

    
 
 
 

 هقدهة لسيادتكنرأي شئىى الطلاة  

:-.......... اسن الطبلـــــت  
:- ..... الفرقـــــــــة  
:- ....... الشعجـــــــــة  
:- .... رقن الجطبقة الشخصية  
:- ...... تبريخ الصذور  
:- جهة الصذور  

 .................
  تىصية لجٌة شئىى التعلين والطلاة

  
 قرار هجلس الكلية  
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 لسى انذساسخ ٔالايزسبَبد 

 

السلام عليكن ورحمة الله وبركاته ،،،، 

:  يًٓنى أٌ أٔظر أٌ انكهيخ رعى انشعت انعهًيخ انزبنيخ أٔلا
 

  (رعجؤً بمعشفخ انؽبنت شخصيب ً ٔتحذ يسئٕنيزّ  ):  انشغجبد ثبَيب
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والله ولي التوفيق  

إيصبل اسزلاو يٍ انؽبنت

إيصبل اسزلاو يٍ انؽبنت
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     لسى انذساسخ ٔالايزسبَبد 

ٔكيم انكهيخ نشئٌٕ انزعهيى ٔانؽلاة / انسيذ الأسزبر انذكزٕس

وبعد؛؛؛؛؛ ......تحية طيبة 

وتفضلوا سيادتكن بقبول وافر التحية والتقدير ؛؛؛؛؛ 
 هقدهة لسيادتكن 
 :-.................اسن الطبلـــــت  
 :- ................رقن الجطبقـــة  
:- ................. تبريخ التقذيـن  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     لسى انذساسخ ٔالايزسبَبد 
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ٔكيم انكهيخ نشئٌٕ انزعهيى ٔانؽلاة / انسيذ الأسزبر انذكزٕس

وبعد؛؛؛؛؛ ......تحية طيبة 

وتفضلوا سيادتكن بقبول وافر التحية والتقدير ؛؛؛ 
 هقدهة لسيادتكن 
 :-.................اسن الطبلـــــت  
 :- ................رقن الجطبقـــة  
:- ................. تبريخ التقذيـن  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     لسى انذساسخ ٔالايزسبَبد  
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تحية طيبة وبعد ،،،  

والله ولي التوفيق 

 

تحية طيبه وبعد ،،،  
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................... ............               ..................

 
 
 
 
 
 
 
 
 

     لسى شئٌٕ انؽلاة 
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ٔكيم انكهيخ نشئٌٕ انزعهيى ٔانؽلاة  / انسيذ الأسزبر انذكزٕس 

تحية طيبة وبعد ،،، 

وتفضلوا بقبول وافر التحية ،،، 
 هقدهة لسيادتكن 
 :-.................اسن الطبلـــــت  
 :- ................الفرقة الذراسية  
:- ................. الشعجة  
 

     لسى شئٌٕ الخشيجين 
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عًيذ انكهيخ  /انسيذ الأسزبر انذكزٕس 

تحية طيبه وبعد ،،، 

لسى شئٌٕ الخشيجين 
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عًيذ انكهيخ  / انسيذ الأسزبر انذكزٕس 
تحية طيبه وبعد ،،، 

وتفضلوا بقبول فائق الاحترام ،،، 
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 تحية طيبة وبعد ،،،،

وتفضلوا بقبول فائق الاحترام ،،،   
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 دليل إجراءات قطبع شئون التعليم والطلاة 44

 

 

ٔكيم انكهيخ نشئٌٕ انزعهيى ٔانؽلاة / انسيذ الأسزبر انذكزٕس 
تحية طيجة وثعذ ،،، 

ولسيبدتكن جزيل الشكر والتقذير ،،، 
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 انؽلاثيانزعهيى       :     انمسى 

 (ليذ انؽلاة  )شئٌٕ الانزسبق :                   انٕزذح 
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 (ليذ انؽلاة الجذد  )شئٌٕ الانزسبق 
  الاخزصبصبد:-  
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 (تحٕيلاد انؽلاة  )     شئٌٕ الانزسبق 
تحٕيلاد انؽلاة الدششسين نهكهيبد الدُبظشح ٔانغير يُبظشِ إلى انكهيخ 
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تحٕيم انؽلاة الدششسين نهكهيخ إلى كهيبد يُبظشِ أٔ غير يُبظشِ 
 

 

 

 

 
 

 (ثيبٌ الحبنخ  )شئٌٕ الانزسبق 
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 (يكبفآد انزفٕق .. تحميك انشخصيخ  )شئٌٕ الانزسبق 
تحميك انشخصيخ 

  

 

 

 

 
 

يكبفآد انزفٕق  
 

 

 

 

  

 

     شئٌٕ انزعهيى ٔسعبيخ انؽلاة 
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 انؽلاثي انزعهيى :        انمسى 

 شئٌٕ انذساسخ:           انٕزذح

 وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب

 

 الرعبية الطلاثية
 

 
 

 رعبية ريبضية

 

 
 

 رعبية اجتوبعية
 

 رعبية ثقبفية

 

 
 

 التعلين الطلاثي

 

 
 

شئىى 
 الذراسة

 

 
 

شئىى 
 الالتحبق

 

 
 

شئىى 
 الاهتحبًبت

 

 
 

شئىى 
 التخرج

 

 
 



 

 دليل إجراءات قطبع شئون التعليم والطلاة 51

 

 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 (رشعيت انؽلاة  )شئٌٕ انذساسخ 
 

 

 

 

  

 

 

 

 
 

 (تحٕيلاد انؽلاة  )شئٌٕ انذساسخ 
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 (زبلاد تجُيذيّ  )    شئٌٕ انذساسخ 
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يزى يزبثعخ الدٕالف انزدُيذيّ نؽلاة انسُخ انُٓبئيخ عهٗ انُسٕ 
 -:انزبلي 
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 (ثيبَبد الأزٕال  )شئٌٕ انذساسخ 
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 (أعزاس ٔأخبصاد ٔإيمبف ليذ  )شئٌٕ انذساسخ 
  الأعزاس الدشظيخ

 



 

 دليل إجراءات قطبع شئون التعليم والطلاة 56

 

 

 

 

 

 

  

   إيمــــبف ليذ  
 

 

  

 

   فصم الاسزُفبر يشاد انميذ
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  فصم الاسزُفبر يشاد انشسٕة
 

 

 

 (فصم نهشسٕة  )    شئٌٕ انذساسخ 
 

  ْي انعمٕثبد انزؤديجيخ ؟ 
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: انعمٕثبد انزؤديجيخ ْي 
 

  

  

  

  

  

  

  

  

 

 

   انسهؽبد انزي لذب زك رٕليع انعمٕثبد انزؤديجيخ 
: انسهؽبد انزي لذب رٕليع انعمٕثبد انزؤديجيخ ْي 

  

  

 

 

  

 رشكيم لرهس رؤديت 

  يشكم لرهس رؤديت انؽلاة عهٗ انُسٕ انزبلي: 
 



 

 دليل إجراءات قطبع شئون التعليم والطلاة 59

 

 

  

  

 

 

  ٔيشكم لرهس انزؤديت الأعهٗ عهٗ انُسٕ انزبلي: - 
  

  

  

  

 انؽلاثيانزعهيى :         نمسى 

 (يكبفؤح انزفٕق  )شئٌٕ انذساسخ :       انٕزذح 
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 (الإزصبئيبد  )شئٌٕ انذساسخ 

 

 (يٕاصَبد المحٕنين  )شئٌٕ انذساسخ 
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 (انزشعيت  )    شئٌٕ انذساسخ 
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رشعيت ؼلاة انفشلخ الإعذاديخ كم عبو انُبخسين ٔالدُمٕنين 
إلى انصف الأٔل 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

شئٌٕ الايزسبَبد  
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 -:أعًبل الايزسبَبد  -1
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 (الجذأل انذساسيخ )شئٌٕ الايزسبَبد 
 

 

 

 

  

  

 (انزذسيت انصيفي  )     شئٌٕ الايزسبَبد 
    ــ: رذسيت يُٓي 

 الدُمٕنين إلى انفشلخ انثبَيخ رذسيجبَ يُٓيبَ داخم ةيؤدٖ انؽلا
. انكهيخ  
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ــ  : انزذسيت الديذاَي  -2

ٔرنك نهؽلاة الدُمٕنين إلى انفشلخ انثبنثخ ٔانشاثعخ رذسيجبَ ييذاَيبَ 
داخم انمؽبعبد 
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 انؽلاثيانزعهيى        انمسى

انٕزذح        شئٌٕ انزخشج 
 

  

  

  

 

  

 

 

 انشٓبداد – ثيبٌ انزمذيشاد –شٓبداد انُدبذ  )شئٌٕ انزخشج 
 ( ثيبٌ الدزسصلاد – إزصبئيبد –  ثشاءاد الخشخين -الأصهيخ 

  شٓبدح انُدبذ ٔثيبٌ انزمذيشاد :
- 

-  

- 

 

- 
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- 

 

  شٓبدح انُدبذ الأصهيخ :
- 

-  

  ثشاءاد الخشخين: 

- 

 

  إزصبئيبد :
- 

  ثيبٌ الدزسصلاد: 

- 
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      رٕصيف الاخزصبصبد

 انمسى     سعـــــــبيخ انؽــــــلاة

 (  سعبيخ ثمبفيخ– سعبيخ سيبظيخ –سعبيخ اخزًبعيخ  )انٕزذح       انشعبيخ انؽلاثيخ 

 

 :سعبيخ اخزًبعيخ 

1- 

2-  

3-  

4-  

 :سعبيخ سيبظيخ 

1- 

2-  

 :سعبيخ ثمبفيّ 

1- 

2-  

  (اإعبَبد ٔلشٔض ثؤَٕاعّ )سعبيخ اخزًبعيخ 

  إعبَبد:- 
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  (اَزخبثبد إتحبد ؼلاة  )سعبيخ اخزًبعيخ 
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  (ركٕيٍ انفشق انشيبظيخ  )سعبيخ سيبظيخ 
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  (ركٕيٍ عشيرح الجٕانخ  )سعبيخ سيبظيخ 
  

  

 

 

  

 

 

  (َشبغ ثمبفي ٔفُي  )   سعبيخ ثمبفيخ 
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 -:َشبغ الأسش :    أٔلا 
يزعًٍ ششٔغ ركٕيٍ أسشح يٍ ؼلاة ٔؼبنجبد انكهيخ 
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َشبغ انهدُخ انفُيخ ٔانثمبفيخ ٔكيفيخ الدشبسكخ في : ثبَيب 
  -:أَشؽزٓب 

 

 

 

 

 

 

 -:َشبغ الجٕانخ ٔالخذيخ انعبيخ : ثبنثب 
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 -:ثبنُسجخ نهشعبيخ الاخزًبعيخ : ساثعب 
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 -:ثبنُسجخ نهُشبغ انشيبظي : خبيسب 
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ثشَبيح عٍ كيفيخ عًم انُشبغ 
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تن بحود الله 

 

FF        EE        MM        UU  

 


