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 رسالة الوحدة: 
المنافسة   على  قادرين  ين  ن متمي  ن  مهندسي  المنصورة  جامعة  الهندسة  قدم كلية 
المجتمع  العلمية والبحثية والأخلاقية وحل مشكلات  النواحى   

ن
محليا وإقليميا ف

ام بالقواعد المنظمة للمجتمعوتنمية  ن  إطار الإلي 
ن
 .موارده ف

 

 رؤية الوحدة:  
ن والريادة محليا واقليميا وتبوء مكانة عالمية بتعاون ابنائها   . التمي 

 

 المنصورة جامعة
 الهندسة كلية 

 
 
 
 
 
 

 
 إدارة شئون الدراسة والامتحانات
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 الخدمات المقدمة من ادراة الدراسة والامتحانات
 

 البيانات الاساسية 

 إدارة شئون الدراسة والامتحانات  اسم الوحدة/المركز/المعمل 

ي / إداري  وصف المكان   خدمي طلاب 
 

 الاجراءات  الخدمة  م
 نوع الخدمة 

ي 
وبن (  –)الكي  ي

 
 ورف

زمن  
 الخدمة 

تكلفة 
 الخدمة 

1 
لطلاب الفرقة  تعديل رغبات التشعيب 
 الاعدادي 

 للفرقة الاولي بطلبات 
يتقدم طلاب الفرقة الاعدادي والمنقولي  

 تعديل تشعيبهم بي   الأقسام العلمية
ي 
 جنيه 157 دقائق  5 ورقر

2 
تعديل مسار التشعيب لطلاب الفرقة الاولي 

ن للإعادة   الباقيي 
ي الفرقة الاولي بطلبات 

تعديل  يتقدم الطلاب الباقيي   للإعادة ق 
 تشعيبهم بي   الأقسام العلمية 

ي 
 جنيه 157 دقائق  5 ورقر

امج النوعية  3  تحويلات الطلاب القدامي للي 
يتقدم طلاب الفرقة الاعدادي والفرقة الاولي من داخل الكلية 

امج النوعية بالكلية   بطلب تحويل للتر
ي 
 جنيه 250 دقائق  6 ورقر

4 
امج  تحويلات الطلاب المستجدين للي 

 النوعية 
 الي هندسة المنصورة 

يتقدم الطلاب المستجدين والمرشحي  
امج النوعية بالكلية   بطلب تحويل للتر

ي 
 جنيه 524 دقائق  6 ورقر

 استخراج خطابات التدريب  5
ي لمدة لا  يتطلب من طلاب الفرقة الثانية والثالثة أداء تدريب خارجر

 ( اسابيع 4تقل عن ) 
ي 
 جنيه 100 دقائق  5 ورقر
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 الاجراءات  الخدمة  م
 نوع الخدمة 

ي 
وبن (  –)الكي  ي

 
 ورف

زمن  
 الخدمة 

تكلفة 
 الخدمة 

 الجداول الدراسية لجميع الشعب  6

 رفع الكشوف والبيانات علي نظام ابن الهيثم لشئون الطلاب 
 علي ان يتم تصديرها الي المواقع التالية

  MyU- للطلاب 
 My Mans- التدريسأعضاء هيئة  للسادة . 

 

ي 
ون   بدون  -----  الكتر

 جداول الامتحانات لجميع الشعب  7

 تعريف مواقع اللجان للطلاب 8

 اعداد كشوف ارقام الجلوس للطلاب  9

 اعداد كشوف الأسئلة والاجوبة  10

ها  11 ن  اعداد لجان الامتحانات وتجهي 

 اعداد كشوف مواد التخلف 12

 اعمال السنة لكل مادة اعداد كشوف  13

 اعداد كشوف مواد الرسوب 14

 اعداد كروت ارقام الجلوس 15

 
 
 
 
 
 

 




