
 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
Faculty of Engineering, Mansoura University, Egypt.                                                   Postcode: 35516 

Tel: (+2050) 2202247 – 2202248 – 2202265 – 220226                                                   Fax: (+2050) 2202251 – 22-2301 

 رسالة الوحدة: 
المنافسة   على  قادرين  ين  ن متمي  ن  مهندسي  المنصورة  جامعة  الهندسة  قدم كلية 
المجتمع  العلمية والبحثية والأخلاقية وحل مشكلات  النواحى   

ن
محليا وإقليميا ف

ام بالقواعد المنظمة للمجتمعوتنمية  ن  إطار الإلي 
ن
 .موارده ف

 

 رؤية الوحدة:  
ن والريادة محليا واقليميا وتبوء مكانة عالمية بتعاون ابنائها   . التمي 

 

 المنصورة جامعة
 الهندسة كلية 

 
 

 )عام(   إدارة شئون الطلاب
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 )عام(  الخدمات المقدمة بإدارة شئون الطلاب
 

 البيانات الاساسية 

 )عام( إدارة شئون الطلاب اسم الوحدة/المركز/المعمل 

ي /  وصف المكان   إداري خدمي طلاب 
 

 الاجراءات  الخدمة  م
 نوع الخدمة 

وبن  (  –)الكي  ي
 
 ورف

 زمن الخدمة 
 الإجمالي 

 تكلفة الخدمة 

ي  1  شهادة قيد عرب 

الحصول علي رقم وانتظار النداء الآلي ، التوجه للنافذة  
المخصصة ، الحصول علي إذن دفع رسوم مقابل  

سداد الرسوم بخزينة الكلية  ، استخراج   الخدمة ،
، التوقيعات ، خاتم الكلية ،   المستندات المطلوبة

 استلام الأوراق 

ي 
ون   دقيقة  15 الكتر

77  
 
 جنيها

ي 2 ن   177 شهادة قيد انجلي 
 
 جنيها

ي  3   127 بيان درجات عرب 
 
 جنيها

ي 4 ن   177 بيان درجات انجلي 
 
 جنيها

ي  5   77 شهادة فصل عرب 
 
 جنيها

ي  6 ن   127 شهادة فصل انجلي 
 
 جنيها

ي  7  المحتوي العلمي للمواد/عرب 
 مميكن 

 دقيقة  20
227  

 
 جنيها

ي 8 ن   227 المحتوي العلمي للمواد/انجلي 
 
 جنيها

 إفادة بلغة الدراسة  9
 دقيقة  15

77  
 
 جنيها

ي  شهادة حسن سي  وسلوك 10
ون    77 الكتر

 
 جنيها

الحصول علي رقم وانتظار النداء الآلي ، التوجه للنافذة   طلب التقدم بعذر 11
المخصصة ، الحصول علي إذن دفع رسوم مقابل  

ي 
 دقيقة  15 ورقر

127  
 
 جنيها

  177 طلب التقدم بإيقاف قيد  12
 
 جنيها
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سداد الرسوم بخزينة الكلية  ، استخراج   الخدمة ، طلب تحويل من قسم لأخر 13
، التوقيعات ، خاتم الكلية ،   المستندات المطلوبة

 استلام الأوراق 

177  
 
 جنيها

ي  طلب سحب ملف  14
ون    177 الكتر

 
 جنيها

 طلب إجراء مقاصة مواد  15
ي 
 ورقر

177  
 
 جنيها

  127 التماس إعادة رصد درجات  16
 
 جنيها

  77 طلب تصحيح أو تعديل إسم 17
 
 جنيها

 
 
 
 

 

 
 

 




