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 رسالة الوحدة: 
المنافسة   على  قادرين  ين  ن متمي  ن  مهندسي  المنصورة  جامعة  الهندسة  قدم كلية 
المجتمع  العلمية والبحثية والأخلاقية وحل مشكلات  النواحى   

ن
محليا وإقليميا ف

ام بالقواعد المنظمة للمجتمعوتنمية  ن  إطار الإلي 
ن
 .موارده ف

 

 رؤية الوحدة:  
ن والريادة محليا واقليميا وتبوء مكانة عالمية بتعاون ابنائها   . التمي 

 

 المنصورة جامعة
 الهندسة كلية 

 
 

 قسم الخزينة 
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 قسم الخزينة  الخدمات المقدمة من
 

 البيانات الاساسية
 قسم الخزينة  اسم الوحدة/المركز/المعمل 

 خدمي / اداري  وصف المكان 

 

 الاجراءات  الخدمة  م
 نوع الخدمة 

وبن  (  –)الكي  ي
 
 ورف

 زمن الخدمة 
تكلفة 
 الخدمة 

 التحصيل   1

: يتم التحصيل من سيادتهم كل ما يتعلق بالمعاشات  والمبالغ   اولا الساد ة اعضاء هيئة التدريس

ي صرفت لهم بدون وجه حق 
 التر

ي شئون الطلاب سواء كان عام او برامج ويتم تحصيل المبلغ   :   ثانيا السادة الطلاب
يتم عمل ايصال ق 

ا ومكن التحصيل الخاص بوزارة المالية   بالايصال عن طريق الفت  
ن  : حيغ يتم تحصيل قية الشهادات المؤقتة والاصلية ورابطة الخريجي   والمحتوى   ثالثا  الخريجي 

 العلمي   وعمل مظروف التخرج 
حيغ يتم تحرير ايصال للسادة عملاء المعامل من مقاولون وخلافة    :   رابعا  السادة عملاء المعامل

 من المعامل المختلفة ويتم تحصيلها بقسم الخزينة  

ماكينات التحصيل 
التابعة لوزارة 

 المالية

دقيقة   15
للايصال 
 الواحد 

 

2 
ادخال  
 البيانات  

ي تم تحصيلها عل نظام الفاروق الخاص بالخزينة عل الكمبيوتر 
ي  يتم ادخال جميع الايصالات التر

ون   الكتر
 دقائق  15

للايصال 
 الواحد 
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 اليومية   3
ي اليوم وطبع الكشوف 

ي تم تحصيلها ق 
ي تحتوى عل كل الايصالات  التر

يتم عمل التسوية اليومية والتر
الاجمالية من عل برنامج الفاروق ومقارنة الارصدة من عل ماكينة التحصيل والرصيد الموجود عل  

 برنامج الفاروق والتاكد من تطابقها ومن ثم ارسالها للوحدة الحسابية  
ي 
ون   الكتر

دقيقة   60
للتسوية  
 الواحدة 

 

 
 

 
 
 
 
 

 




