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 رسالة الوحدة: 
المنافسة   على  قادرين  ين  ن متمي  ن  مهندسي  المنصورة  جامعة  الهندسة  قدم كلية 
المجتمع  العلمية والبحثية والأخلاقية وحل مشكلات  النواحى   

ن
محليا وإقليميا ف

ام بالقواعد المنظمة للمجتمعوتنمية  ن  إطار الإلي 
ن
 .موارده ف

 

 رؤية الوحدة:  
ن والريادة محليا واقليميا وتبوء مكانة عالمية بتعاون ابنائها   . التمي 

 

 المنصورة جامعة
 الهندسة كلية 

 
 

ن   إدارة شئون الخريجي 
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ن  الخدمات المقدمة من  ادارة شئون الخريجي 
 

 البيانات الاساسية 

 إدارة شئون الخريجي     اسم الوحدة/المركز/المعمل 

ي الإداري للكلية  وصف المكان 
 الدور الأول بالمبت 

ي 
وبن  engfac.mans.edu.eg الموقع الالكي 
 (   1205رقم الداخلي )      2202260 - 2202265 – 220228 – 2202247 ( 2050+) رقم التليفون 

 

 الاجراءات  الخدمة  م
 نوع الخدمة 

وبن  (  –)الكي  ي
 
 ورف

 الخدمة زمن 
تكلفة 
 الخدمة 

1 

ومراجعتها   الشهادات  تحرير  علىي  اف  الإشر
الوكيل   علىي  وعرضها  السجلات  علىي 

ن الكلية لاعتمادها .   المختص وأمي 
التخرج  شهادات  وأعتماد  مراجعة 

 والشهادات المؤقتة 
ن والتواصل معاهم لتنفيذ   استقبال الخريجي 

 واستخراج المطلوب . 
المؤسسات المختلفة بالدولة الاستعلام من  

ن للعمل لديهم .   عن الخريجي 

ومتابعة   وتوجيهم  بالإدارة  العاملي    علي  اف  الإشر
 . أعمالهم

المؤقتة  والشهادات  التخرج  شهادات  مراجعة 
 وتوقيعها من السلطة المختصة . 

والمقيدين   بي   
المغتر الطلاب  تسجيل  علي  اف  الإشر

 الملفات . بالكلية ومطابقة بياناتهم علي 
عن   اللازمة  الإحصائية  البيانات  إعداد  علي  اف  الإشر
والفرقة  النوع  حسب  التوزي    ع  مع  الطلابية  الأعداد 

 والشعبة 

ي 
ون   ورقر والكتر

 الشهادات المؤقته 
 نفس يوم التقدم  

 دقيقة  30خلال 
 

 الرد نفس اليوم 

جنية  87.00
للشهادة 
 الواحدة  

 
 
 

 بدون رسوم  
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الشهادات المؤقتة والاصلية إستخراج 
ي الكلية   لخريج 

 تسجيل الدرجات العددية 
 تسليم الشهادات الاصليه  
 استخراج بدل فائد لها 

 تسجيل الدرجات العددية  
الكلية  ي  لخريجر النتيجة  واقع  العددية من  الدرجات  يتم تسجيل 
 الدفعات السابقة قبل نظام ابن الهيثم لإدارة شئون الخريجي    . 

 إجراءات الحصول علي الشهادات النهائية ) الكرتون ( 
الشهادة    استلام  بطلب  يوكله  من  أو  الشهادة  صاحب  يتقدم 

النهائية مع اظهار ما يفيد توكيله من قبل صاحب الشهادة وذلك  
بعد تحرير هذه الشهادات من قبل إدارة الجامعة واعتمادها من 
  / الدكتور  الكلية والسيد الأستاذ  الدكتور / عميد  السيد الأستاذ 

 رئيس الجامعة .  
للشهادة  تالف  أو  فاقد  بدل  استخراج  علي  الحصول  إجراءات 

 الكرتون  
تقديم طلب باسم السيد الأستاذ الدكتور / نائب رئيس الجامعة 
طة يفيد    به بقايا الشهادة التالفة أو محصر  شر

 
او من يفوضه مرفقا

 فقد الشهادة .  
يتم سداد تكلفة استخراج الشهادة لخزينة الجامعة وتسليم إيصال 
للإدارة   ليتست   وذلك   ) التحرير  قسم   ( الخرجي    لإدارة  السداد 

 اتخاذ إجراءات استخراج واعتماد الشهادة . 

ي 
 ورقر

 
الشهادات  
 الاصلية 

بمرور عام جامعي 
بعد التخرج يتم  
تسليمها للكلية 
من الإدارة العامة  
لشئون التعليم  
والطلاب 
 بالجامعة 

207.00  
 جنية 

للشهادة 
 الواحدة 
 
 

ي حاله 
ق 

استخراج بدل  
 فاقد 

202.00  
 جنية 
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 إستخراج الشهادات المؤقتة والاصلية 
ي الكلية القدامي    لخريج 

 استخراج بيان بتفصيل النسبة المئويه  
 استخراج التقارير والإحصائيات  

 القدامي  
 استخراج الشهادات بالنسبة للخرجي  

استيفاء بيانات طلب الحصول علي الشهادات وتحديد نوعها   -1
 وعددها بإدارة الخرجي   . 

 صورة من بطاقة الرقم القومي .  - 2

ي 
ورقر

ي 
ون   والكتر
 
 

نفس يوم التقدم  
 دقيقة  30خلال 

 
 

جنية  87.00
للشهادة 
 الواحدة 
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 ( صورة شخصية حديثة .  2عدد )   - 3 جميع المخطابات والمذكرات الإدارية  
الكلية بعد الحصول   -  4 ي خزينة 

الواحدة تسدد ق  رسم الشهادة 
 علي أذن دفع من إدارة الخرجي   .  
 إجراءات تعديل الاسم بعد التخرج

بعد تحرير الشهادة النهائية يتقدم الخري    ج بطلب لتعديل اسمه  
ي : 
  -ويتطلب الآنر

 صورة شهادة الميلاد بالاسم القديم .  – 1
 أصل شهادة الميلاد بالاسم الجديد .   – 2
 صورة أصل وتثبيت إبطال قيد .  – 3
 أصل الشهادة الكرتون .  – 4
للتعديل    –  5 الكلية  الدكتور / عميد  السيد الأستاذ  باسم  طلب 

بعد موافقة مجلس الكلية وإتمام إجراءات التعديل من قبل شئون  
 الطلاب بالجامعة .  

 
 
 
ي 
 ورقر
 

 
 

تعديل الاسم  
بمرور شهر من 
التقدم لإرتباطة  
بموافقة مجلس  
الكلية ومجلس 

 الجامعة 

 
 
 
 

 بدون رسوم 
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 إستخراج الشهادات المؤقتة والأصلية  
ي الكلية الجدد   لخريج 

 استخراج جميع إفادات الدراسة 
 استخراج المحتوي العلمي 

 استخراج الشهادات بالنسبة للخرجي   الجدد  
استيفاء بيانات طلب الحصول علي الشهادات وتحديد نوعها   -1 

 ( .  10 - 11وعددها بإدارة الخرجي   ) نموذج 
استيفاء    -   2 بعد  وذلك  الكلية  من  الطرف  اخلاء  علي  الحصول 

 جميع التوقيعات من أقسام الكلية المختلفة .  
 صورة من شهادة ميلاد الخري    ج .   -  3
 صورة من بطاقة الرقم القومي .  - 4 

ي 
ورقر

ي 
ون   والكتر

 
الشهادات  
 المؤقته 

 نفس يوم التقدم 
 دقيقة  30خلال 

 
 

 
 
 

 بدون رسوم 
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 صور شخصية حديثة لاستخراج ) خمس شهادات (.   6عدد    -   5 
ي خزينة الكلية بعد الحصول علي    -  6

وتسدد رسوم الشهادات ق 
  بالإضافة إلي رسوم رابطة الخرجي   .  

 أذن دفع من إدارة الخرجي  
 ( .  10 –  12الشهادة النهائية ) الكرتون ( ) نموذج  - 7

 المحتوي العلمي 
ي  
يتقدم الخري    ج بطلب الحصول علي المحتوي العلمي للمواد التر

ية   درسها خلال سنوات الدراسة بالكلية باللغتي   العربية والانجلت  
 وتسديد الرسوم المقررة بخزينة الكلية 

 
 
 

 
نفس يوم التقدم  

 دقيقة  45خلال 

 
 
 
 
 جنية202.00

 
 
 
 
 

 
 

 




