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   المكتبةادارة الخدمات المقدمة من 
 

 البيانات الاساسية 

 المكتبة  اسم الوحدة/المركز/المعمل 

 (. 2م770قلب حرم الكلية أعل ادارة الحرس الجامعي عل مساحة ما يقرب من )  وصف المكان 

ي 
وبن  englibdept@mans.edu.eg الموقع الالكي 
 2244426 - 2246179 – 2245758 – 2244403 (2050+) رقم التليفون 

 

 نوع الخدمة  الاجراءات  الخدمة  م
وبن  (  –)الكي  ي

 
 ورف

زمن  
 الخدمة 

تكلفة 
 الخدمة 

 الاستعارة  1

 عضو هيئة التدريس: 
ا  بالمكتبة الرقمية وفتح صفحة استعارة بالمكتبة لأمي     -

ي الاشتر
يتقدم عضو هيئة التدريس الراغب ق 

 المكتبة  ليحصل عل استمارة الاستعارة ويتم استيفائها من شئون عاملي   بالكلية 
ثم يقدمها للموظف المسئول عن استعارة هيئة التدريس وتفتح له صفحة استعارة و عمل كود له   -

 بنظام المستقبل وإتاحة كل الخدمات الرقمية له. 
 طلاب الدراسات العليا: 

يتوجه طالب الدراسات العليا  إل المكتبة لفتح صفحة  الاستعارة ويقوم مسئول استعارة الدراسات  -
 العليا بإعطائه استمارة الحصول علي كارنية الاستعارة. 

يقوم الطالب بكتابه بياناته بالاستمارة وختمها من الدراسات العليا ويتم ملء الجزء الخاص بالضامن  -
 وختمها من مكان عمل الضامن 

ي 
 ورقر

خمس  
 دقائق 

 مجانا 
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( صورة شخصية ويستخرج له 2وتسلم لمسئولة استعارة الدراسات العليا بالمكتبة مع إحضار عدد )  -
ي  
ون  ي الحال وعمل كود عل نظام المستقبل للمكتبات ليستفيد من البحغ الإلكتر

كارنية استعارة ق 
 بالنظام

ملحوظة :تم استثناء الطلبة الوافدين من تقديم هذه الاستمارة حال طلبة الاستعارة لتعتر الحصول   -
ا لهم تفتح له صفحه استعارة والضامن الوحيد للمكتبة هو إيقاف إخلاء  علي ضامن مصري وتيست 

ح بلجنة المكتبة   طرف الطالب حال مخالفته لقواعد الاستعارة وذلك بعد تقديم المكتبة لهذا المقتر
 .. 200/ 3/ 16( وقد عرض عل مجلس الكلية وتمت الموافقة عليه بتاري    خ 113رقم ) 

 طلاب الفرق المختلفة: 
 يتوجه الطالب إل المكتبة للحصول عل استمارة الاستعارة  -1

يقوم الطالب بكتابه بياناته بالاستمارة وختمها من شئون الطلبة ويتم ملء الجزء الخاص بالضامن 
 وختمها من مكان عمل  الضامن. 

ي المكتبة مع إحضار صورة شخصية  -2
 وتسلم لموظف 

ي الحال 
وعمل كود عل نظام المستقبل للمكتبات ليستفيد من البحغ ويستخرج له كارنية استعارة ق 

ي بالنظام . 
ون   الإلكتر
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 الاجراءات  الخدمة  م
 نوع الخدمة 
وبن   –)الكي 
 ) ي
 
 ورف

زمن  
 الخدمة 

تكلفة 
 الخدمة 

2 
الرسائل  
 العلمية 

 .
 
 الرسائل العلمية لا يتم استعارتها خارجيا

من عدد صفحات  %30الباحغ الاطلاع عل الرسائل العلمية داخل المكتبة وتصوير منها يستطيع  -
 الرسالة. 

وط الواجب توافرها عن التقدم لتسليم الرسالة العلمية بنوعيها   الشر
( مختومة من الأستاذ 2عدد )  - ي

( أو دكتوراه )باللون البت  (  سخه رسالة سواء ماجستت  )باللون الأخصر 
في   الرسالة. الدكتور   وكيل الكلية للدراسات العليا والبحوث وتم إمضائها من مشر

ية 1عدد)  -  (  سخه من المستخلص باللغة العربية وآخري باللغة الإنجلت  
ية 3عدد )  -  (  سخ من الملخص باللغة العربية وآخري باللغة الإنجلت  
 + المستخلص بصيغه مايكروسوفت وورد PDF( أسطوانة تحتوى عل الرسالة 1عدد )  -

ي 
 ورقر

خمس  
 دقائق 

 مجانا 
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 الاجراءات  الخدمة  م
 نوع الخدمة 

وبن  (  –)الكي  ي
 
 ورف

زمن  
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3 
الكتب  
 المهداة 

 آليه إهداء مقتنيات للمكتبة: 
ع بطلب إل الأستاذ الدكتور عميد الكلية  أو الأستاذ الدكتور وكيل الكلية للدراسات    - يتقدم المتتر

ع بمقتنيات إل مكتبة الكلية.   العليا والبحوث بعزمه عل التتر
 يعرض الأمر عل لجنة المكتبة .  -
 حال الموافقة يتم تقديم مذكرة للأستاذ الدكتور عميد الكلية بالموضوع  -
 إحالة الموضوع لمجلس الكلية للموافقة.  -
ها وتقديم تقرير إل الأستاذ   - حال الموافقة تشكل لجنة علمية لاستلام تلك الهدايا لتقيميها وتسعت 

 الدكتور عميد الكلية. 
ونيا.   -  وإلكتر

 
يا  بعد ذلك حال الانتهاء من كافة الإجراءات السابقة يبدأ دور المكتبة لإضافة الهدايا دفتر

ونيا ولصق الباركود الخاص بكل كتاب ويتم اتاحتها للاستعارة سواء الخارجية    - يتم تسجيلها الكتر
 او الداخلية فور الانتهاء منها. 

ي 
 ورقر

خمس  
 دقائق 

 مجانا 

 

 الاجراءات  الخدمة  م
 نوع الخدمة 

وبن  (  –)الكي  ي
 
 ورف

زمن  
 الخدمة 

تكلفة 
 الخدمة 

4   
الدوريات  
 العلمية 

يمكن للأعضاء المسجلي   عل بنك المعرفة المصري الاطلاع عل قواعد البيانات العلمية  -
 المختلفة والدوريات العلمية

ي 
ون   الكتر

خمس  
 دقائق 

 مجانا 
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 الاجراءات  الخدمة  م
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5 
اك ببنك  الاشي 

 المعرفة 

يقوم مسئول المكتبة الرقمية بفتح حساب للباحغ وتفعيله من خلال رساله تفعيل عل  -
ي للباحغ 

ون  يد الإلكتر  التر
يل كل ما هو جديد من أبحاث  - ي الموقع وتت  

بعد فتح الحساب يستطيع الباحغ البحغ ق 
 وبدون حد اقصى للتحميل .  PDFعلمية ورسائل علميه بصيغه 

 يوم من المكتبة حتر لا يتم غلقه.  90لكن عل الباحغ فتح الحساب مرة كل  -

ي 
ون   الكتر

خمس  
 دقائق 

 مجانا 

 

 الاجراءات  الخدمة  م
 الخدمة نوع 

وبن  (  –)الكي  ي
 
 ورف

زمن  
 الخدمة 

تكلفة 
 الخدمة 

6 

 
 
 

نظام المستقبل  
 للمكتبات 

ي   -1
التر الرقمية للحصول عل كود المستخدم وكلمة الش  المكتبة  التوجه إل  الطالب  عل 

 تمكنه من الدخول عل نظام المستقبل للمكتبات. 
ومن ثم إل أنظمة الإدارة    www.mans.edu.egمن خلال الدخول عل موقع الجامعة   -2

ونية ثم نظام المستقبل لإدارة المكتبات.   الإلكتر
 الضغط عل الدخول إل النظام   -3
 ستفتح للطالب موقع اتحاد المكتبات الجامعية ومن ثم الضغط عل تسجيل الدخول  -4
بعد ذلك يستطيع الطالب ان يدخل عل الموقع والاستفادة من البحغ داخل الجامعات   -5

ي المقتنيات والرسائل الجامعية المختلفة.  
 المصرية ق 

ي 
ون   الكتر

خمس  
 دقائق 

 مجانا 

 
 

http://www.mans.edu.eg/


 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
Faculty of Engineering, Mansoura University, Egypt.                                                   Postcode: 35516 

Tel: (+2050) 2202247 – 2202248 – 2202265 – 220226                                                   Fax: (+2050) 2202251 – 22-2301 

 رسالة الوحدة: 
المنافسة   على  قادرين  ين  ن متمي  ن  مهندسي  المنصورة  جامعة  الهندسة  قدم كلية 
المجتمع  العلمية والبحثية والأخلاقية وحل مشكلات  النواحى   

ن
محليا وإقليميا ف

ام بالقواعد المنظمة للمجتمعوتنمية  ن  إطار الإلي 
ن
 .موارده ف

 

 رؤية الوحدة:  
ن والريادة محليا واقليميا وتبوء مكانة عالمية بتعاون ابنائها   . التمي 

 

 المنصورة جامعة
 الهندسة كلية 

 الاجراءات  الخدمة  م
 نوع الخدمة 
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 ورف

 تكلفة الخدمة  زمن الخدمة 

7 

 
 
 

 المكتبة الرقمية 
 

ط ان يكون باحغ علمي سواء طالب او دراسات عليا   يشتر
 او عضو هيئة تدريس من داخل الكلية او من خارجها

ي 
ون   خمس دقائق  الكتر

 قرش للورقة  25التصوير الورقة : 
 جنية للورقة الواحدة   2نصوص  :   A4الطباعة 
  2.5نصوص و وصور :  A4طباعة  

 
 جنيها

 جنيه  3رسوم وصور:  A 4طباعة  
ي :  

 جنيه 1المسح الضون 
 جنية  35 سخ اسطوانة : 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
Faculty of Engineering, Mansoura University, Egypt.                                                   Postcode: 35516 

Tel: (+2050) 2202247 – 2202248 – 2202265 – 220226                                                   Fax: (+2050) 2202251 – 22-2301 

 رسالة الوحدة: 
المنافسة   على  قادرين  ين  ن متمي  ن  مهندسي  المنصورة  جامعة  الهندسة  قدم كلية 
المجتمع  العلمية والبحثية والأخلاقية وحل مشكلات  النواحى   

ن
محليا وإقليميا ف

ام بالقواعد المنظمة للمجتمعوتنمية  ن  إطار الإلي 
ن
 .موارده ف

 

 رؤية الوحدة:  
ن والريادة محليا واقليميا وتبوء مكانة عالمية بتعاون ابنائها   . التمي 

 

 المنصورة جامعة
 الهندسة كلية 

 
 
 
 
 
 
 

 الهندسية  ادارة المعامل
 
 

 
 
 
 

 
 




