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 الخدمات المقدمة من ادارة الدراسات العليا 
 

 البيانات الاساسية 

 ادارة الدراسات العليا والبحوث  اسم الوحدة/المركز/المعمل 

ي  وصف المكان 
ي الادارة  –الدور الأرض 

 مبت 
 

 الاجراءات  الخدمة  م
 نوع الخدمة 
وبن   –)الكي 
 ) ي
 
 ورف

زمن  
 الخدمة 

 تكلفة الخدمة 

1 
القيد  

بالدراسات  
 العليا 

نت عل موقع التسجيل للدراسات  -1 التقدم من خلال شبكة الانتر
ماجستت   –العليا باستخدام نظام ابن الهيثم للدراسات العليا )دبلوم 

 دكتوراه( .   -العلوم 
 جنيه رسوم ملف التقديم لأول مرة فقط 250سداد مبلغ  -2
الم    اجس               تت  س                   داد رس               وم امتح    ان القبول للمتق    دمي   ل    درجتر   -3

 جنية  350والدكتوراه 
اجتي    از اختب    ار القبول المقرر من قب    ل القس               م المختص )ل    درجتر  -4

 للائحة
 
 ماجستت  العلوم والدكتوراه( طبقا

 ش    هادة المي    لاد - -5
 صورة شخصية -6
 صورة من بطاقة الرقم القومي  - -7

ون    شهر  الكتر

 رسم قيد  250 -

 500رس           م امتحان قبول ماجس           تت    350 -
 رسم امتحان قبول دكتوراه

امج   إجم الي الرس               وم ال دراس               ي ة ك الت الي )التر
 العادية( 
 : 
ً
  الدبلومأولا
  12+ رس        وم   354)رس        وم الفص        ل الأول(   -

 2454=  175ساعة بقيمة الساعة 
( رس         وم  - س         اعة    12)رس         وم الفص         ل الثان 

 2100=  175بقيمة الساعة 
 : 
 
 الماجستت  ثانيا
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وش           هادة ش           هادات بالمؤهلات الدراس           ية الحاص           ل عليها الطالب    -8
 )للجامعات والمعاهد الخاصة(  تقديرات

ي   -9 ش               هادات المعادلة من المجلس الأعل للجامعات )للطلاب خريجر
 المعاهد الخاصة( 

مدرس  –لعضو الهيئة المعاونة فقط )معيد  استمارة تعريفيه - 10
 مساعد( 

+ رس     وم   354)رس     وم فص     ل واحد(  -
=    225س                اع ة بقيم ة الس                اع ة  12

3054   

( رس         وم عدد  - )رس         وم الفص         ل الثان 
=    225س               اعة بقيمة الس               اعة   12

2700 
  : 
 
 دكتوراه الفلسفةثالثا

+ رس  وم   354)رس  وم الفص  ل الأول(   -
=   350س              اعات بقيمة الس              اعة  9

3504 
( رسوم  ساعات  9)رسوم الفصل الثان 

 3150=  350بقيمة الساعة 
 

 الاجراءات  الخدمة  م
 نوع الخدمة 

وبن  (  –)الكي  ي
 
 ورف

 تكلفة الخدمة  زمن الخدمة 

2 
للتسجيل  
 –ماجستي  
 دكتوراه 

خط اب بموافق ة مجلس القس               م عل تس               جي ل  -1
ي   ة ولجن   ة  نقط   ة البح   غ ب   اللغ   ة العربي   ة والإنجلت  

ف الرئيسي  اف مع توضيح المشر  الإشر
المكتب  ة المركزي  ة ب  الموافق  ة عل نقط  ة  إف  ادة من   -2

 البحغ ويستثت  منها الطلاب الوافدين

ون    شهر  وورقر  -الكتر

جنية رسوم تسجيل للطالب المقيد   2000سداد مبلغ  
 بالدبلوم والملتحق بالماجستت  

للماجستت   سداد    بالنسبة  المقررات  من  الانتهاء  بعد 
مايعادل    4000مبلغ   أى  )برامج    2000جنية  جنيه 

مبلغ   مايعادل    5000عادية(  أى  جنيه   2500جنية 
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العلمي عل  -3 البح       غ  أخلاقي       ات  لجن       ة  موافق       ة 
 ) ح )خطة البحغ العلمي وتوكول المقتر  التر

 سداد الرسوم الدراسية -4
ب  ع        د   -5 ال  م  ق  ي        دي  ن  اج  ت  ي        از    2021/ 1/ 6ل  ل  ط  لاب 

 ( ش               ه       ادة  اللغ       ة TOEFLامتح       ان  ق   ال       دول   )
ب    م    ع        دل   ي        ة  الأق        ل    450الان    ج    ل    ت   ع    ل  درج        ة 

درجة عل الأقل للدكتوراه أو   500للماجس             تت  و
ما يعادلها وذلك مع التس               جيل أو خلال عام من  

 تاري    خ  موافقة الجامعة عل التسجيل
تس               جي    ل حس                  اب عل بن    ك المعرف    ة معتم    د   -6

 ومختوم من مدير عام المكتبة المركزية
اس               تم ارة تعريفي ه لعض               و الهيئ ة المع اون ة فقط   -7

 مدرس مساعد(  –)معيد 
في   بع دم وجود قراب ة بي   لجن ة   -8 اقرار من المش               ر

اف  الإشر ل   ج   ن        ة  ب   ي    او  ب   ي   ن   ه   م  ف   ي   م        ا  اف  الإشر
 والطالب

بينية( لكل فصل بالإضافة إل الرسوم الإدارية   )برامج 
المناقشة   354)  لجنة  موافقة  وحتر   

 
سنويا  )

 
جنيها

 والحكم
بعد الانتهاء من المقررات سداد مبلغ    بالنسبة للدكتوراة

مايعادل    4800 أى  )برامج عادية(    2400جنية  جنيه 
مايعادل    5800مبلغ   أى  )برامج    2900جنية  جنيه 

( الإدارية  الرسوم  إل  بالإضافة  لكل فصل    354بينية( 
 وحتر موافقة لجنة المناقشة والحكم 

 
( سنويا

 
 جنيها
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 الاجراءات  الخدمة  م
 نوع الخدمة 

وبن  (  –)الكي  ي
 
 ورف

زمن  
 الخدمة 

تكلفة 
 الخدمة 

3 
تعديل لجنة 
اف   الإشر

اف س               واء بالرفع أو الإحلال أو  -1 خطاب بموافقة مجلس القس               م عل تعديل لجنة الإشر
رات التعديل   به متر

 
 الإضافة موضحا

في    تقرير تراكمي عما وصل إليه الطالب -2  وذلك ق  حال اعتذار أحد المشر
 سداد الرسوم الدراسية -3

 مدرس مساعد(  –المعاونة فقط )معيد استمارة تعريفيه لعضو الهيئة 

ون    مجان   شهر  ورقر  -الكتر

 

 الاجراءات  الخدمة  م
 نوع الخدمة 

وبن  (  –)الكي  ي
 
 ورف

زمن  
 الخدمة 

تكلفة 
 الخدمة 

4 
 –تعديل عنوان الرسالة ماجستي  

 دكتوراه 

 ب ه   -1
 
خط  اب بموافق  ة مجلس القس               م عل تع  دي  ل العنوان  موض               ح  ا

رات التعديل   متر
 موافقة لجنة أخلاقيات البحغ العلمي عل التعديل -2
 سداد الرسوم الدراسية -3
م   درس    –اس               تم   ارة تعريفي   ه لعض               و الهيئ   ة المع   اون   ة فقط )معي   د   -4

 مساعد( 
 إفادة من المكتبة المركزية عل العنوان الجديد  -5

ون    مجان   شهر  ورقر  -الكتر
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 الاجراءات  الخدمة  م
 نوع الخدمة 

وبن  (  –)الكي  ي
 
 ورف

 تكلفة الخدمة  زمن الخدمة 

5 
وقف القيد / 
 التسجيل 

 فيه أسباب الوقف -1
 
 موافقة القسم عل طلب وقف القيد/ التسجيل موضحا

 إرفاق ما يثبت أسباب الوقف -2
 جنيه رسوم الوقف 100سداد سداد الرسوم الدراسية بالإضافة  إل  -3

 مدرس مساعد(  –استمارة تعريفيه لعضو الهيئة المعاونة فقط )معيد 

ون   ي  -الكتر
  100 شهر  وورقر

 
 جنيها

 

 الاجراءات  الخدمة  م
 نوع الخدمة 

وبن  (  –)الكي  ي
 
 ورف

زمن  
 الخدمة 

تكلفة 
 الخدمة 

6 
الغاء القيد /التسجيل 

 دكتوراه  –ماجستي  

 به س    اب الإلغاء س    واء  موافقة القس    م عل  -1
 
طلب إلغاء القيد/ التس    جيل موض    حا

 بناءً عل طلب الطالب أو انقطاعه مع )إرسال ثلاث إنذارات للطالب( 
ف أو القس  م إلغاء  -2 تقرير تراكمي عما وص  ل اليه الطالب وذلك ق  حال طلب المش  ر

 قيد/تسجيل الطالب
ي حال الإلغاء بناءً   -3

 عل طلب الطالبسداد الرسوم الدراسية ق 

ون   ي  -الكتر
  شهر  وورقر

 
 مجانا

 

 الاجراءات  الخدمة  م
 نوع الخدمة 

وبن  (  –)الكي  ي
 
 ورف

 تكلفة الخدمة  زمن الخدمة 

7 
مد تسجيل 

 دكتوراه  –ماجستي  

1-   
 
خطاب بموافقة مجلس القس     م عل مد التس     جيل  موض     حا

رات المد   به متر
 تقرير تراكمي عما وصل إليه الطالب -2

ون   ي  -الكتر
 شهر  ورقر

 المد الثان     300المد الأول  
 
جنيها

الثالغ    700 المد   
 
  1200جنيها
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 سداد الرسوم الدراسية -3
 سداد رسوم المد -4
مدرس   –و الهيئة المعاونة فقط )معيد  ضاستمارة تعريفيه لع -5

 مساعد( 

الرابع   الخامس    2000المد  المد 
3000  

 
 جنيها

 

 الاجراءات  الخدمة  م
 نوع الخدمة 

وبن  (  –)الكي  ي
 
 ورف

 تكلفة الخدمة  زمن الخدمة 

8 
عذر مرضن دبلوم  

 –_ ماجستي  
 دكتوراه 

 خطاب بموافقة مجلس القسم عل طلب العذر المرض   -1
 قرار اللجنة الطبية -2
 سداد الرسوم الدراسية -3

ون   ي  -الكتر
  25 شهر  وورقر

 
 جنيها

 

 الاجراءات  الخدمة  م
 نوع الخدمة 

وبن  (  –)الكي  ي
 
 ورف

 تكلفة الخدمة  زمن الخدمة 

 دكتوراه  –ماجستي  - عذر اجتماعي دبلوم  9
 خطاب بموافقة مجلس القسم عل العذر الاجتماعي  -1
 الأوراق الدالة عل العذر -2
 سداد الرسوم الدراسية -3

ون   ي  -الكتر
  25 شهر  وورقر

 
 جنيها
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 الاجراءات  الخدمة  م
 نوع الخدمة 

وبن  (  –)الكي  ي
 
 ورف

زمن  
 الخدمة 

تكلفة 
 الخدمة 

10 
تشكيل لجنة  

المناقشة والحكم  
 دكتوراه  –ماجستي  

 خطاب بموافقة مجلس القسم عل تشكيل لجنة المناقشة والحكم  -1
في   ومنس      ق  -2 تقرير الص      لاحية عل النموذج المخص      ص له موقعا من الس      ادة المش      ر

TURNT IN بالإضافة إل توقيع منسق القسم 
 TURNT INسداد مقابل  -3
أو دورة   IELTSمعتمدة من أى فرع لهيئة الإيمديس    ت  أو ش    هادة  ( TOEFLش    هادة )  -4

ية   2021/ 1/ 6للمقيدين قبل  ESPاللغة الانجلت  
 مدرس مساعد(  –استمارة تعريفيه لعضو الهيئة المعاونة فقط )معيد  -5
للماجس   تت  : يجب أن يقدم الطالب ما يفيد قبول أو  ش   ر بحغ واحد ويكون النش   ر  -6

 ق  مجلة + صورة من البحغ المنشور 
يجب أن يقدم الطالب ما يفيد قبول أو  شر   2021/ 1/ 6للدكتوراه المقيدين قبل   -7

ولها   مفهرسة  تكون  وان  ومحكمة  متخصصة  دولية  علمية  مجلة  ق   واحد  بحغ 
المقيدين للدكتوراه بعد   تأثت   أن   2 شر عدد    2021/ 1/ 6معامل  بحغ دول عل 

متخصصة ذات معامل تأثت  أو ق  مؤتمر  يكون واحد منهم عل الأقل ق  مجلة علمية  
 مرات(   10)فوق        دول منتظم الانعقاد 

 خطاب النشر ق  مجلة علمية -8
ف الرئيسي  -9 ي موقع من المشر  غلاف الرسالة عرنر وانجلت  
 سداد الرسوم الدراسية -10
 إفادة بعقد الطالب سيمنار)حلقة نقاشيه( -11

ون     شهر  وورقر  -الكتر
 
 مجانا
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 رسالة الوحدة: 
المنافسة   على  قادرين  ين  ن متمي  ن  مهندسي  المنصورة  جامعة  الهندسة  قدم كلية 
المجتمع  العلمية والبحثية والأخلاقية وحل مشكلات  النواحى   

ن
محليا وإقليميا ف

ام بالقواعد المنظمة للمجتمعوتنمية  ن  إطار الإلي 
ن
 .موارده ف

 

 رؤية الوحدة:  
ن والريادة محليا واقليميا وتبوء مكانة عالمية بتعاون ابنائها   . التمي 

 

 المنصورة جامعة
 الهندسة كلية 

ي ش    ار  -12
للمعيدين والمدرس    ي   المس    اعدين إفادة بقائمة الس    يمنارات والمؤتمرات التر

 2017/ 10/ 31فيها الطالب بالقسم وخارجه المقيدين أو المسجلي   من 
 من   -13

 
( تقديم إفادة بدورتي   من مركز تطوير   2017/ 9/ 1)المقيدين من الخارج اعتبارا

 الأداء عل أن تكون دورة أخلاقيات البحغ العلمي أحداهما 
 من -14

 
اع للمقيدين اعتبارا  2017/ 9/ 1إفادة براءة اختر

 

 الاجراءات  الخدمة  م
 نوع الخدمة 

وبن  (  –)الكي  ي
 
 ورف

زمن  
 الخدمة 

تكلفة 
 الخدمة 

11 
تعديل تشكيل لجنة المناقشة والحكم 

 دكتوراه  –ماجستي  

موافقة القس         م عل تعديل تش         كيل لجنة المناقش         ة والحكم 
رات   متر

 
 التعديلموضحا

ي حال اعتذار المحكم يرفق خطاب الاعتذار موضح به 
ق 

 ساب الاعتذار 

ون     شهر  وورقر  -الكتر
 
 مجانا

 

 الاجراءات  الخدمة  م
 نوع الخدمة 

وبن  (  –)الكي  ي
 
 ورف

زمن  
 الخدمة 

تكلفة 
 الخدمة 

12 
تجديد تشكيل لجنة المناقشة 

 دكتوراه –والحكم ماجستي  

رات موافقة القسم عل تجديد   متر
 
تشكيل لجنة المناقشة والحكم موضحا

ف الرئيسي بتجديد لجنة المناقشة والحكم  التجديد   مرفق به طلب من المشر
رات التجديد   بها متر

 
 موضحا

ون     شهر  وورقر  –الكتر
 
 مجانا
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 الاجراءات  الخدمة  م
 نوع الخدمة 

وبن  (  –)الكي  ي
 
 ورف

زمن  
 الخدمة 

تكلفة 
 الخدمة 

13 
الدرجة منح 

 –ماجستي  
 دكتوراه 

 خطاب بموافقة مجلس القسم عل المنح -1
 التقرير الجماعي والتقارير الفردية لأعضاء لجنة المناقشة والحكم  -2
 سداد الرسوم الدراسية حتر تاري    خ موافقة الجامعة عل تشكيل لجنة المناقشة والحكم -3
 مساعد( مدرس  –استمارة تعريفيه لعضو الهيئة المعاونة فقط )معيد  -4
ي ورقر  -5 ي + المستخلص انجلت    المستخلص عرنر
 ( رسائل مجلدة تجليدا نهائيا2)  -6
 إيصالات تصدير الرسائل لمكتبة الكلية  -7
ي    word    +Pdfتحتوى عل الرس                 ال  ة    (   1CDع  دد )   -8 ب  الإض                 اف  ة إل المس               تخلص عرنر

ي   word + Pdfوانجلت  
للمكتبة المركزية ترفع عل موقع نماذج وحدة المكتبة الرقمية   pdf س           خة من الرس           الة   -9

 جامعة المنصورة 
http://sites.google.com/view/mansouradlu 

  من  ICDLش  هادة   -10
 
وذلك للطلاب الحاص  لي   عل موافقة الجامعة عل التس  جيل اعتبارا

 ويستثت  منها الطلاب الوافدين  2020/ 2/ 28وحتر   2016/ 12/ 1
 2020/ 3/ 1المقيدين  اعتبارا من شهادة أساسيات التحول الرقم عل   -11

ط منح   *** التويفل شر

ون   ي  -الكتر
  شهر  ورقر

 
 مجانا
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 الاجراءات  الخدمة  م
 نوع الخدمة 

وبن  (  –)الكي  ي
 
 ورف

زمن  
 الخدمة 

تكلفة 
 الخدمة 

14 
استخراج افادات/شهادات دراسات عليا  

 دكتوراه( –ماجستي   -)دبلوم 
 طلب بعدد الشهادات/ الإفادات  -1
 صورة شخصية لكل شهادة/ افادة إيصال السداد  -2

ون     107 يوم  وورقر  –الكتر
 
 جنيها

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 




