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  �ــــ�ــــــــــ� وا�
ـــ��د��� ا
  

  
 ������	
��
 ا��� ���ف ا�� ��	�
 ا�رواح�� وا���	��
 ا���ا��! وا#"!اءات ا�$��%�  

 ، 

 �� أه-وا����,+	ت �� ا��*	)! ا���('�� ا���ر ا��� �)!ص $,��	 �3ا �1�2! ���0! ا��� وا�
 �� 
6
 و�%��5 ا�+,��� �,$ 
�8
 ا��)	70� 
	م �	�+,��و��ة إدارة ا�ز�	ت وا�+�ارث �	��>�; �5 آ	0
 ا�

 �,� 	�� 	���(� Bوذ� ، D$ا�Eأ 
  : �7	ه! ا�*'! �+	0
  

 �0 ا�'�ب وأ$I	ء ه�6
 ا���ر�H وا�2	�,��  .١,K��� 

 ا�L!ة ا��2,�����L 


 ا�� .٢��L 
 1	�E وا��!ا0; ا��2,���

٣. 

 ��� آ	0
 ا�6O	ت �	�+,���0
 ا�	�P !QE 

 

 ��(�� -�2�
 إدارة ا�ز�	ت وا�+�ارث ���ف إ�� ��+�� "��5 ا�2	�,�� $,� ا�R�ف ��ا'R نT0 D�,$و
 �� 
�ع ا�)�ادث  5��" �0�UQ<ت و�1	�E ا�+,��إدارة ا�ز�	ت وا��2	� W��2	 �O+	ءة ، آ�	 ��2 ��>5 و

 : "W أ


 �� ا��*	(! و�)�>
 �� ��	در ا�*'!  •��	R W�2,� 
<�X 
6�� !�0��  

• 

 ا�6�1��L ,�� و�	وأرواح ا�'�ب و ا�2 
(Y �,$ 
 ا��)	70

•  

 ا���>��� �'7E ;�1	م Zدارة ا�%�دة وا$��	د ا��2	��! ا��و��
 �0 ا�

•  WY�0
 إدارة ا�ز�	ت ��ىا��	�P ���+� 
 ��ر�Hء ه�6
 ا� أ$I	ا�� �!�,

 
Eو	ا��2 
  .ا�'�ب وا�2	�,�� و     وا���6

  

 �0 ا��2	�W ، ا��*	زن ، ا��+	�^ ،ا���	$� #$�1	رات $!ض �,\و��0	 �� ا��� وا�


 ا�"ا��+�1
و�	�
 ،وا��ـــــ�`ة ـــــ، وو�,+�	� W�2ا� 
و��	م  ��ا"1	ت و$!ض�2ات 6�� �0

��� 0!�; ا�I$  

 ��!ف ) b!ا�0
اZ (�0 ا�)	#ت ا�2	د��Oو آ� 
�وا�)	#ت ا�'	ر


��6�ل ا�� 

 وا��)
 ا���>��	�0 �  eر ا��  . ا�E#ع �!�; # 
  
   

2
 ا��>��رة �	"–
L�<ا�� 
   آ,�


 ا��%��5 و�>��
 ا�6�1��R ن�6b 



 ٢

  
  

�����ت ا������� ا����� وا�
��ك ا�������  ا
  

�  ا�#���� وا��رش: أو
  

 ) : ا������ن – ا�2ب –ه�.� ا��-ر,+ ( (��)
'� �&%$اد  •

  
1
 إ�`ام "��5 ا�2	�,�� وا�'�ب )١L	<ا�� 

 وا�)�	��	�� �	�L*�ام ���H و��2ات ا�

W�2� W+�
bأو ور   WK� " �
 – ا�+�	�
 –ا�1	�'�� – ا��O	زات – ا�>7	رة ا��ا

1L	<ا�� 
  ."ا���3

٢(  W�2ا�� WRدا ��Rت وا���	و�!Qوا�� 

، و�2,� ذ�B �7! �>	ول ا�(�2bر�أو ا�

(hرة وا���. 

W ا�دوات ��2  )٣iرى و�Oا� j�7<ءا��	��Eا 
 وا��*,k �� ا��%	رب ا��2,�
 .ا�>O	�	ت


 و(!ق �,`م )٤,�2��W1 ا��1ء �0 أى  ا��2!ف $,� �*	(! ا���اد ا�� 
�	��ا�

�!%�.   

�رة  �,�2	�p� Wه�W ا�O>��� ا�2	�� ��,	��2	�W وا��رش )٥�� 
��*��5 ا���اد ا��

 .دور�

٦( �,
داWR ا��W�2 ا�Q*�\ك ا��pآ�� $,� ا1IE	ط ا�bر�,`م ���2>� :   وا�
�	���ى أو ا���2ات أو ا�%!ى وا�,2^ داWR ا��W�2 ا��> D�1��Qدا ��2م ا��`اح  

�I0 !7� �$ ا�!�i H���� ل�R� 
0�Q+� 
1
 أو أ��3L	<�.  

٧(  W�8Q� 2$�م,� D����ــــYو D���ــL �� آ�pا�� W1� ���W، أى "�	ز آ�!�	
 . أP>	ء ا��W�8Qو$�م �)!�B ا�"�`ة


أدوات و ��2ات ا���W�2,`م ا�2�L	ل  )٨bر� . ا�i!اض ا��*��
 ��	0\   أو ا�

٩(  	Y��Rرا و�0 W�2ا�� 
�hأر �,$ 
1+�,`م إزا�
 PX	ر ا���اد ا���اد ا��>
2
 ا#2�b	ل وا��!L ت	تا��1�3	���ر وا���	ض وا��, .`"	ج ا��+


 �,+�!�	ء �,`م $,- "��5  )١٠����د�� �	��p� W�2�	آ� �O	��y ا��)+- ا�!"�ا��
5 ���	ت إرb	د�
 ��	 وhء وو	ز وا��	ا�8 

�ا�W ا��	�,
 ��2�b	ل  )١١�	��!ب )  م ٦٠در"
 ا2�b	ل أ�W �� ( �7! و5h ا�
 .�� أى L*	ن آ�!�	�� (	��	 # �`ال �)�7O	 �	�)!ارة 

 


'� �&678ة وا�#�-ات وا�#�اد  •(��): 

  

�( W�2و�� ا��`�
bر��ا0; ��اده	 �5 �*إ2L	0	ت ��>�وق  أو ا��� 
	(! ا��W�2  أو��
 	��	���(�� z12ه!و$�م ا�	ن }	+�5 �0 h��دة �D و�"� . ا��


 وا�I	رة  )��	�L W)^ ا�8	زات وا��*!ة ا�	L�0! و��. 



 ٣

�(  
2b��2ا $� ا�,�^ أو أ� 
Y	R آ�	�ل �0 أ	2�b�� 
�*`�� ا���اد ا���O%!ة وا��	�,
!b وث�(� 

 �O� 5	دى ارة آ�!�	��ا�H�Q أو ا�)!ارة ا�`ا��ة أو أى ��	در �)��,

	�)��L . 


 �0 ا��W�2 ��ون $,��	 �2,��	ت  )���*��yh ا��pآ� �� أن "��5 ا���اد ا���
 
�L	
 �>�	 و(!��
 �E,�	 و�*`�>�	 ودر"
 ا�)!ارة وا�)�	���ر��	 و(!ق ا�'R
��	 أو $�ج PX	ره	 و(!ق ا��*,k �� ��	�	ه		O)# 
1L	<دة ا��	ل وا��	2�b#ا 
�,�	� .و

  
• �'� �'
 :.� ا��#� (��)

  

	ل ���2ا $� ا���2ات ) �!ش ��	|(�*��k دش  )١�i�� ء	ا�+��� W�	2��
 .وا�+�!�	ء 

�2�ن �0 �+	ن �>	L^ دا WR�W�2 ا�+���	ء  )٢,� W�i اض���0! أ��. 

٣(  W�2��	� اض� .��; #�0	ت ��yh أ�	آ� ا��!b	ت وا��

٤(  
��,Lق و#`E�� 
2E	�و 
O�7E W�2ت ا��	�hن أر� �%^ أن �+

�ا�; أ�	م ���	ت ا�+�!�	ء أو أ��اب ا�*!وج أو Y>�وق $�م و" )٥$ 
�د أ�
 W�2ا�� WRن دا��W ا��2i اض� .ا#2L	0	ت أو ا��!b	ت وأ�

٦( !�0�
  �,`م ��"���
 وا��1��
 �,>O	�	ت ا�2	د�
 وا�`"	"�
 وا�+���	O,�*� ت	و�	�
 .و��- ا��*,k �>�	 و�0	 �'2�1
 آ� �>�	 

 

  ا�#��زن: :���9
  

 :و,#@� ?�)�<�7 ا�= �� ,�= : ��� >�� ا����

  

 : و��,� ا������� �� أ�2Cر ��ادث ا��#�  )١(

  

o  ، ء	O)Zام أ"�`ة ا�*�Lا ، 
�W ا�>�W وا��>	و�	Lام و�*�Lا���ر�^ $,� ا
 
 ا2LZ	0	ت ا�و��

o   ل	2�b�� 

 وا��	�,�	�اد ا�*'!ة وا��,� 
Y	R 
����	ت ا�,2��0! ��
11
 �{�!اض  وا��

o ��� !�0�� 

وا�L*�ا	ت إرb	د�
 و�)�3!�E`*اد ا��� .م ا���ان ���>�j ا��
 

  : و��,� ا������� �� أ�2Cر ا��$اض ا�7#)��) ٢(

o  
2
 ، ا��O	زات ، أ�*�3<��"W ، آ�	�	ت ، ا#" WK� 
����0! ا����H ا��ا�
 
��
 ، ا��1ل ا��ا�� .ا�

o  ~OQزن ��!واح ا�	م �`و�� ا��*`,� 

o � ��`*� 
��0! أو$�� 
E`*اد ا����,� 
1L	< 

o  ن`*��	� 
�Y !�0>�وق إ2L	0	ت أو��� 

o  jQ+*`ن ا��وري ا�'1\ا���	,�� ��	2,�  



 ٤

  
�� �'�9= و?6�7Fات ا�#�6ن <:  

  
١(  

 ا�����- �'2�1��
 ، وا�1	ع ����- ا��*`ن و��E`*ف ا��	<Yا�

��Y	ت � 
�Eا��� 
 ا�)�	�

٢(  
0	��� ا���!ات و$!ض �!ا$	ة ا��>�7- ا��اR,� �,�*`ن �� ��z ا��
�ارىء ) ��"!*� !�0� ا���! و�

٣(  
1L	<ءة ا��	hZ�0! ا�� ) 
�$	<Yو 
�2�1)– �0 �<Lر�,0 y��	�� 
 ) ا���!ات 

٤( z�� 
1L	<ا�� 
��1^ ا���� y�
 �� ��2 ا���اد ا�+��	و�
  ا�!واK21<ا��
 -� ا#�R>	ق أو ا��

0
 ا��*`ن و$�م ر�� �*,O	ت أو أوراق ، وا�L*�ام ��اد )٥	7E j�7<ا�� 
 ، j�	ارض ، و$`ل ا���1
 وا����1ات ا��I	دة �,)Q!ات وا��L	<ا��

 
�� .وا�L*�ام أ"�`ة ا���	ص ا�18	ر وا�!(

٦(  Wآ 
2�1'� 

 ا�رj0 وا�و$���1
 و��L	<ا��*`�� ا�� 
��0! أرj0 وأو$��
 �� . j<Y و�>5 ا��)��W ا�`ا

1
 �� L��- ، وأد )٧L	<ا�� 
�W ا�>�W وا��>	و�	L�0! و�� 
وات و��2ات �>	و�
 I0� $� ا�!50 وا��)��W ا���وى 

1
 �� أ"�`ة إ3Eار ، وآ�اjb دR	ن ،  )٨L	<ء ا��	O)Z�2ات ا��0! ��
 
1L	<� ء	O)| ، وأ"�`ة إ	��ا(�- !Rو ، 
�+��	�� .ورb	b	ت أو�


 ، ��2ات اZ(O	ء ، )٩��
 ا��ور�
 ������ات ا�+�!�	ء ، أ"�`ة ا���E	ا��� W�$ 
 .>	و�
 ، ا�رj0��2ات ا�>�W وا��

 

�� ا�#�اد ا��96�#     <:  

�.  ، ً 
 ا���اد �� ا��,j و�*`�>�	 ��!��^ وروده	 ، Y!ف ا���اد ا���م أو#�	�و
 !+,� 

 وا���اد أو ا�"�`ة ا��	�,��
 أو ا����� و�!ا$	ة در"
 ا�)!ارة أو ا�!(

�. '� ��R5 ا���<� ;�!) �$ Bا�)!�; وذ� !'R �� 
E`*اد ا���
 ا���	��2	 و�>5 و
 W$	O�� اد ا��� ��+� أن�ا�L*�ام ا���ا�� وا�*	E	ت ا�)!ار�
 �0 ا��*	زن ، $`ل ا��

 ��I2� 5	 ا��21 

�.  Bوذ� 
�!
 �� ا�E`*اد ا����ل ��8! ا�2	�,�� �	��*`ن ، ا�%!د ��	�
 ا��R5 ا��<��

 �0 أ�<��Kف ا�	<Y5 ا�hوو !��
 ا�,�,�
ا��L�0! ا�)!ا�
 و�Y	R آ�	. 

  
  
  



 ٥

     
  :�#� دا�C ا�#�6ن ا�

��	 داWR ا��*	زن  و��; ا���0	ت اZرb	د�
 ا��ا�
 $,� ذ�B ��+	ن  )�	�E ��R7! ا����
 .}	ه!


 $,��	 و�!ا$	ة  )�Eت ا���و	3 ا��2,���O<و� 	���	�Rو 	��2�1) ^��>�j ا���اد �
�	 $>� ا��*`��  E	%�. 

�ا )�� ���(�� Bاد وذ���5 ا�!Y	ت �2��	ت �,`م �!ا$	ة ا��!��^ ا�%�� $>� �*`�� ا��
��!ة � 
O�� 	�� ام`��Zت وا	�hا�ر �,$ 
(hوا. 

�(  j�
 أ��ام ��� أ$,� ا�!Y	ت وا�P�P �$ W�� # ت	0	 .�,`م �!ا$	ة و"�د �


 و$�م و�2h	 $,� ا�رض  )��E�2� j0وأر -��ا� �,$ 
E`*اد ا����,`م �!ا$	ة و5h ا��
 j,ا�� �� 	���	ة �)�!b	1�. 


 وا��!��^ وا��>�7- داWR ا��*	زن وا��*, k�� OE	�	ت ا��*`�� �,`م �!ا$	ة ا�>7	0 )�. 


 #�L*�ا��	 ��# �� ا��2�د $,� ا�+!ا�L أو ا�'	و#ت  )	E��pا�� -���,`م ���0! ا�
 ا���2ة �,�*`�� 


2�1
 ا�W�2 ا�3ى  )'� 
��
 �,2	�,�� �	��*`ن وا�����*Qا� 
�	���,`م ���0! ���	ت ا�
 D� ن��� . �� إY	�	ت ا�O(,� W�2	ظ $,��- ��


 ��I	ن  )��!Q(ام ا����1ات ا��*�L	� ة!���,`م �+	0)
 ا���ارض وا�)Q!ات ���رة �
 
��
 ا��%��`ات ا�+�!�	��Lو ، 
E`*اد ا��� .ا�)O	ظ $,� ا��


 �� ��	در اhZ	ءة ا��>	$�
 ��I	ن $�م  )��E`*اد ا��� �,`م �!ا$	ة $�م �!ب ا��
Oار� 
%��E اد� .	ع در"
 �!ار��	 ��وث �!ا�; ��3| ا��

1
  �,`م �!ا$	ة  )��,Y ت	�h�0! أر��*`�� ا�QR	ب و�'5 ا�P	ث �0 �+	ن �>W�O و�
 	�O,�� 
11
 ا���� . و"	0
 ��>5 ا�!yb وا�!(

��(  	����ق (	O� 	�� 	�� 
E`*اد ا���2
 ا�)����
 �,�*	زن و$�م �+��H ا�� �,`م �!ا$	ة ا�
 
��	2��L#ا 

��(  
�	� �0 5�!+	ب أ�
 �	دة �,��1
 $,� ا����H أو أى "`ء ��  �%^ ا���!ف ا�Eا
 �� k,*ا�� 
$!L 5� 
�	YZ5 اh�أ"`اء ا�%- وا�L*�ام ��	ر �� ا��	ء $,� �
 
�	YZا j$	I� 5<�� ف�Q+آ� ا�,�^ ا��	�أ ��اب !��
 و$�م ا#P�ا����H ا��,

�ر��	 'R �� �(وا� . 


 داWR ا��*	 )����
 ا�����
  �,`م �!ا$	ة ���0! ا���E`*اد ا���
 ا����L ن	�I� زن . 

 �,`م �!ا$	ة ���0! �+	�^ إدار�
 �,2	�,�� ��*	زن ا���اد ا�+��	و�
 وا�*'!ة R	ر"�	  )��
 	�� !��
 ا��2!ض ا��%��E 

 �	��!اض ا���>��	YZا �� -���	�(�. 


 �,�pآ� �� L����	 ��>5 ��وث أى b!ر )���� �,`م ا�����O ا��ورى $,� ا��!آ�1	ت ا�+�!�	
 	�� W,R 
%��E �� . آ�!�	

 

  



 ٦

  

�G��: :H?�@#ا� =% ��
�'�رات ا��� وا�Iا  
  

1
 و�%��� ه�اء  .١L	<ا�� 
���,`م $�م ا�����R داWR ا��+	�^ ا��8,�
 و�!ا$	ة ���0! ا���

 !R� �� .ا��+�^ �� و


 Z$�اد ا�Q	ى وا����ة وا��Q!و�	ت  .٢���,`م $�م ا�L*�ام ا�*	E	ت ا�)!ار�
 و ا�+�!�	


 �	��+�^ �ن ذ�Dh!2� B ��*	(! ا�)!�; <R	 ا�

٣.  W�2ا� 
2�1'� 	����
 و��E	%ءة ا���	hZا0! ا� .�,`م ا��pآ� �� �

�ء ا���1	ح 0�ق  .٤h ط��L ^<%ة ، و�!b	1� ��2ء ��� # ��5 $,� ا��Iم أن �)%^ ا�`,�

�$D أ$�| ��� # ��دى ه3ا اh�� 
�ل �+�ن ا�+�^ أو أدوات ا�+�	���� y'L ه� أى��


 ا�!ؤ�
 و�WIO و5h اhZ	ءة �� ��ء $,� ه3ا ا�'y إ�� إ$	Iس ا�	2+Eا �� ��	ا�>

 j,*ا�. 


 و�)	و�
 �!آ�`  .٥b	Qا� �$ H+2<ه� ا���$>� ا�W�2 $,� "�	ز ا�+��1��! �%^ �%>^ ا�

�R! �,)� �� إ"�	د ا��2>�� �5 �!ا$	ة أن  ��
 �� وb	Qا� !�i !RX ء�b �,$ ��<�2ا�

 
��� 5hن و�+� j�+ا�3راع وا� 
��L �,$ 	1,L !P�� # ا�3ى W+Q�	� رةpOوا� y��	Oا��. 


 وأن  .٦�	��L5 اhى �0 و!�Oد ا���ن ا��2+� z�(� 	(�!� س��%^ أن �+�ن و5h ا�%,

 ��	� �L!+ع ا�	Oن ار��	�Eا �,�O!ات ا��'>�
 أWOL ا��7! ، وأن �+� �L!+ن }�! ا��+�

�	$�ة ��0! أ��� در"	ت ا�1K	ت  �L!+,� ن� .�,�W��2 �0 و5h ا�%,�س وأن �+

�ف $,� ا������ وا��)!ك �,`م أ3R �0!ات �>��7
 �,!ا�
 وا�>� .٧���ض $� ا�+!�L وا�

 �$	1
 �W+Q دا�!ى و�j ا�!أس ���>	 و�	را ��	 ���� وP>� ا����� و�)!�B ا�!���21 ا�

 -
 ��!�>	ت �I2�ت ا�%�	K�� �2ة و�!�� .$,� ار�*	ء ا�I2�ت ا���

٨.  
��L �0 WK��� وا��� W�2ن ا�	+�� 
��ا�ر�h	ت �,`م ا��pآ� �� ��ا0! ا�b!ا(	ت ا�

�W ا3EZار وأدوات 	Lء وو	O)#�2ات ا�ارىء و�
 و�*	رج ا�'��وا����Y�ت ا�+�!�	

 	�2� W�	2وا���ر�^ $,� ا�� 
 .ا2LZ	0	ت ا�و��

  

  



 ٧

 

�'�رات ا��� وا�
�� ��#��I-: را(��Iا  
 

2!0
 ا�Q!آ	ت  )١�� 
��
 ا��ور�
 ا��>��7
 �,��	$� ا�+�!�	E	إ"!اء ا��� 
2�	��

 R W%L �0	ص �B�3 ا���*��
 و�E	ا$�� ا����� W�%. 


 �2,��	ت �%�ار ا����2 ��h)	 $,��	 ا���	ل  )٢��� ��1K� �� آ�pم ا��`,�
 .و$�د رآ	ب ا����2 �0 ا��!ة ا��ا��ة I0� $� أر�	م ا�'�ارىء 

٣(  DO��
 �W�8Q ا����2 ��و�	 $>� ��Oآ� �,$ 

 �� ا�2	�,�� �	�+,�$���ر�^ �%�
�W�8Q و����	 �0 �+	ن }	ه! �%�ار ا����2 و�8!0
 p%0ة و��و�� (!��
 ا�

 W�8Qت ا��	آ�>	�. 

٤(  
��8!0
 ا��)!آ	ت ا�+�!�	� 
1L	<ا�� 
���W ا���	Lا0! و��,`م ا��pآ� �� �
 و�7! �*`�� أى أi!اض �8!0
 ا����2 

1
 داWR آ	��>
 ا����2  )٥L	<ا�� 
���W ا���	Lا0! و� .�,`م ا��pآ� �� �

٦( �Lا0!و��ن (,
 �,�>D�1 �,`م ا��pآ� �� �O�,� س أو!" ( W1�#�L*�ا��	 �� 
     
� رآ	ب ا����2 �0 ا�)	#ت ا�'	ر

٧(  D� ا���!رة 

 ��*	)! ا���	$� وh!ورة ا����� �	��(,�$� .     �,`م ا��

 ا#��`ام �	���وء وا���!ف �)+�
 و$�م ا�W'2� �<$ �,$ ~8I ا����2 �%^ )٨
�رى �Tدارة ا�)�Oل ا�	وا#�� j<2� ا#زرار 

 إذا ا���I ا�)	"�Eا��� 
�	

	$�ة وا�EZ	ذ �,� . 

 

  

�
��C :�'��'�رات ا��� وا�
�� %= ا�#@Iا  
  

�'�2	 �0 ا��+�1
 و�,�; #�0	ت إرb	د�
 �B�3 �0 �+	ن �	رز  )١ ��R7! ا���(�. 

��	��	 و��2  )٢�(� �,$ 
���! ا��+�1
 ه� ا�k*Q ا��+,T� jدار��	 وا��)	70
6�ل ا�ول $� ا��� 6�ل $� أى����! �0 ا��
 داR,�	 ، وا����وا�


 وا#1�R	رات �!�Qت ا�	Y�(Oل $� ا��6
 ، وا����	���!ا$	ة ا��2,��	ت ا�
 
�ر " ا��ور��b 
P�P Wآ " 
���%��5 ا���2ات وا##ت وا��!آ�1	ت ا�+�!�	

1
 وا3EZار �
 وأ"�`ة اO)Z	ء وا��!ا���W ا�	Lو"��5 و 
�+�E	+وا���
�W�1 وإY�ح أى �� Bون أو ����! �0 ذ�	راً ، و�1�2! أى ���0 W,R أو W'$ 

 
 اZه�	ل ا�%�- �3ى �2!ض �!�+D1 �,%`اءات وا��2��	ت ا��pد��1


 واZ(O	ء وا�EZ	ذ  )٣���,`م ��ر�^ ا�2	�,�� �0 ا��+�1
 $,� أ$�	ل ا�
 .وا2LZ	ف واRZ�ء 



 ٨


 �*!ج  )٤��ا"` أو ��2ات �� �Epb	 إ$	� 
ا�'�ارىء أو �)7! و5h أ�
 D$	 .���I; ا�

�! �)7! ا�2�L	ل �*!ج ا��!وب �i �0! ا�8!ض ا����- �� أ",D ، ا� )٥
�,`م ا�3ى � 
��	2��LZا D���0 �	#ت  ��	ؤ| Y	�)	 ���دى ا�)� ا�$,� �� (	

 .ا�'�ارىء 


 $,� أن �+�ن آ	�0	 ��h	ءة  )٦,��� 
�,`م ���0! ���ر إh	ءة ا���	(� ���38
,$ ���$	L ارىء ���ة� .� ا��W �0 �	#ت ا�'

 أ$�اد –و#$	ت ( �)7! ا�L*�ام ا�*	ن ا�+�!�	�� أو أى ���ر ��2�b	ل  )٧
 �0 ا��+�1
 ) �P	ب 

��!ة ز�>��7
 و$�م  )٨� 
O�� ت وا�وراق	�	O<ت وا�	O,*ا�� �� k,*م ا��`,�
�	 داWR ا��+�1
 أو �	��!ب �>�	 ��+�. 

٩( +��	� 

 �,`م ��اY !0>�وق أ2L	0	ت أو���O$,� آ� 	,�� ���	و��ر�^ أ�� ا�2 
1�
 .اD��8�L �0 �	#ت ا�'�ارىء 

)  ا��,�	�� –ا���وي ( �,`م �`و�� ا��+�1
 ��2د آ	ف �� أ"�`ة اZ(O	ء   )١٠
 

 ا���*���<Oت ا�	ا�%� 
 وا�+jQ ا��ورى $,��	 ��0!2

١١(  Dل إ���Y��W ا�� ^L	<� ن	+�ء ا���وى �0 	O)Z5 أ"�`ة اhم و`,�
O�!� z�(� دات	bع ا#ر	وا�� وا�1 !�� 
0	�ى ا�رض ��� �$ 5

 	��,$ 
Eت ا���و	وا��2,��. 


 ا�E#ع �!�; �	��+�1
 $� ���! ا��+�1
 و�2	وD�E ا���	م �	���	م  )١٢�	�0 �
 
��� : ا

 

o  �,ء ا��-و�>�Kام أ678ة ا-��<�) M,$Nإ�<�ء ا� =�I �#ار وا��P9Kق اا�
 ���� .وو>��� ا�K<�ء ا�#

o  غ و�-ة إدارة ا�ز��ت وا�@�ارث (��@��� وC-��ت ا��2ارىء ا�C$ىإ(
U%�2#ف وا��$�� وا���<Kآ�. 

o ?و �'�ء ا�#@Cز�� ��#��(��إ .X,-Y اK>��%�ت ا�

o  �7��I M>� .ا��[آ- �� C$وج ا�Z�#F �� ا�#')=  وا����2Y(� [8 ا��Z#F ا�#

o 79]�) $,$Y? �#Iو M,$Nا� �I �F?�(ا� $��
�XF ا�� $,-Y? � 

o وا��� ^�_(��.)�ف ا�)��ط (�7ا�'-ء %= أI#�ل ا�<�  .��9 ?#�7-اً 
  
  
  
  
  
  



 ٩

  

  
  و��,� ا�678ة وا�#�-ات و(�.� ا��#�: >�د>�

  
  : ا��$آ�'�ت ا�@7$(���� وا�#�@��9@��     


 أL�ك $,� أن �+�ن  )١P�P �,$ 
���%^ أن �)��ى "��5 ا��*	رج ا�+�!�	

 و��	و���	$  
�$�E ذو �hا�ر B,
  ا�,�,� 
. 


 وا�"`اء  )   Earthing(�%^ �pر��  )٢��"��5 ا�"�`ة وا���2ات ا�+�!�	
  y�(Y W+Q� 
�E�2ا�� 

٣(  y��	O�3   وRU� ���p� أو 
1+�ا�W ا��>و��	�� ا�+�!�	ء �� ا��2!ض �,
 
�! ا���

٤(  
O�� 	���!%� -و�� ����!آ�^ إh	ءة (�ارىء �0 �	�
 ا�E'	ع ا���	ر ا��2
   .� Y�����	 دور�
 �,�pآ� �

 .�%^ أن �+�ن �O	��y اEZ	رة وا���	���h y ا#OE%	ر و�2`و�
 �h ا��*!ة  )٥

٦(  W�2ا�� WRدا 
���� 
�� .�)7! ا"!اء أ�
 �����ات آ�!�	

  
  : و>��� ا�)�Fة و���رج ا��2ارىء  

�W ا�>%	ة ��  )١	Lم �)��� و`,� " 
�ارىء –أ��اب $	د�) -,L –آ	�5  أ�%� �
��	  وا��+	�^ اZدار�
وا��2	���W	$	ت �%��5 ا���ر"	ت وا"�RT� y�� 	�� 


 ا�'�ارىء �	�0 �!Kآ�  .R�ل د������ $,� ا

 h �$ �I0!ورة  )٢$!�,`م إR�ء ا���!ات �� ا�2�ا�; ا��� ��>5 ا�*!وج �

 
Lء ا��را	<Pأ 
Y	Rو W�2��	� W�$ �"�� 	��	) 
���O� 	��	��.  
�>%	ة �0 �	ل ا�E'	ع ا���	ر  ���!ات و(!ق ا(�ارئ�,`م �!آ�^ إh	ءة  )٣

 !Rp�� ��
 ��	 إ�� وLا��را ���� z�� 
�Y	 �	�+,�	ت ا��2,��Rو ���  .  ا��2
٤(  z�(� 

 دور�O�� ارىء�
 و�>j�7 �*	رج ا�'E	�Yو 
ا��pآ�� $,� ��	�


 ���L*�ام �0 �	#ت(�	Y ن�   . ا�'�ارئ�+
  

    M,$Nا� �N%�@� 6�7اتF? :  
١.  # z�(� ء	O)�0! �+!ات إ�� �$ 	�<�� 	��0 �21�٣٠ 
�	 ��! وأن �8'� ا�1+!ة �

  ٢ م١٥٠

�ا�5  دوا��^ ا�1+!ات ��� ��W ا�L*�ا��	 0�ر ��وث  .٢�� 
و"�د ���	ت إرb	د�
 .ا�)!�; 

٣.  ���p�� 	�0	| آ	ر ا������ن � . ��! ��!�1	�٣٨٠%^ أن �+



 ١٠

2
  �`و�� "��5 ا��2	�p� W"�`ة أ(O	ء .٤L 
�٦�درة "	0W+� 
�	O) آ%- و���2ل 
  ٢ م١٠٠

1
 �� �*	رج  .٥�!��ن +� z�(� 
�!آ�^ و�)��� أ�	آ� ا�'O	�	ت ا���>�,
 
����ل إ���	 �Y� .ا�'�ارىءو�0 �+	ن }	ه! �)�z ��+� ا�

٦.  �,$ W�2وا� 

 ��1أ�O�� 
��
 أ"�`ة إ3Eار ا�)!�; �0 ا��	آ� ا�)���7<� -��2�
 �2� 	��0 	����2�. 

٧. *�Lا �,$ W�	2��	� ��,�	2ورة ��ر�^ ا�!h ء	O)#ام أ"�`ة ا�. 

 

    �%�Fء ا�'�درة ا�@�#�و,� ا��>��  :آ�<�� ا>��#�ل أ678ة ا

�	ر ا��	ن  �� ^(Lا 


 ا�� أ�!ب �+	ن �,)!�;  ��	O'ا� W�Eا 

�  y�!| ا�	ر �0 ا�%	ا�> ��اب !��
 ا�>	ر �)�z ��- ا#(0	+� 

 �OR ا��	�
 $>� ا���"D ��+	ن ا�)!�;  �

� �$	�
 إ�� ��	O)Zدة ا	ا�� D�"�� 
�ا�W ا��,��1 .ة ا�,�^ و$�م ��"����	 داWR ا�

 �)!�B ا��� إ�� ا����� وا��	ر ��� ��- إ�R	د ا�,�^  �

  .��2 ا#��E	ء �� $�,�
 ا�RZ	د ��1- ا�!"�ع �,*,HO<� j ا�*'�ات  �
  

  

��)�< :��
  %$,M ا��� وا�
  
  

  : ')=(��# ا�
�� ا��� وو��7م M,$% �cI وا8'�ت
  

 .�Q!ف $,�D �3ي ا��Z	م �	��1>� ا •

• �<1��	� 

 ا���21��	��  .ا��Z	م �	Z"!اءات ا�

•  
���Y �� ;�(ذ �أ"�`ةا��	�EZء وا	O)Z�2ات ا�1> و��	 	ا��وري $,�� ���Oوا�� �
  .�� Y�����	 ، وإ$�اد ��!�! ��EpQ� �,��O	 وا��pآ� 

•  
  ا��pآ� �� و"�د ا�2��	ت ا#رb	د�
 وا��)�3!�

• 
1�	ت �!اLل ا���	ل  $�	أي أ$� -��Lر	ح ���	�وا�Q!آ	ت ا�2	�,
 �	��1>� و$�م ا�

���ا$� ا��� !I� .  

�W ا��!وب  •	Lو �,Rو 
���Y �� ;�(ا��) رج	*�– -��L – !ات��إ��–   ( ��
�	ت �   .ا��2

�دة داWR ا��!0; •"�  .�+,�j �� �,`م �Tزا�
 ا��*,O	ت ا��



 ١١

وآB ( W�0 B�3 أ��اب ا�'�ارئ��K>� �� ذ�(�+,�j �� �,`م �iT�ق "��5 ا���اب  •

 ا�!��Lا�W�2 ا���	ر ا�+�!�	�\ $� ا�"�`ة ا��\ # �)�	ج إ�� �!آ�	 $	�,
 ��2 أو�	ت .  

 .ا�����O $,� ا��1>� �� ا�*	رج وا��pآ� �� $�م و"�د أي �*,O	ت أو ��اد R'!ة �%�ار| •

• !�0�  :   W%L��+	�W $� ا�2	�,�� �	��1>�  �)��ي $,� ا��	�\ �
o ء ا	�L1>� أ��	,�� ��	2�.  
o  `,�� وا��!آ��	وج ا�2!R �2� 
���و��
 ا��pآ� �� ��0! ��',1	ت ا�� ���(�

�د$	ت – ا��*	زن –ا��'	�� ($,� أ�	آ� ا�*'�رة �  ). i!ف ا�+�!�	ء– ا��
o ت	��
 وا�>��L!ا� W�2ت ا�	�  .أو
o  

 ا��`�>�h!#ت ا��	ب ا�)	(Yء أ	�Lأ y�h��) 
��,^ ،إ$	(  y�h�� 5�

�ع E
  .ا�)	�


 ا��1>�و��- �%�,�b !�!�� !�!(�D!ي $� و5h ا����7	ت  •��L W%L \0  .  
 

 ا����Y�ت ا�+�!����L �� آ�pا��  

ا��pآ� �� ��اY !0>	د�; ا#2L	0	ت ا#و��
 �	��2	�W وا���ر"	ت وا�����O ا��ورى  •
 	��,$.  

• 
	م ا#دار��
 داWR ا#�� وا��2	�W و�	$	ت ا��pآ� �� ��ا0! ا"!اءات ا#�� وا�
  .ا��رس 

•  

 $>� �*`�� ا���اد ا�+��	و���  .�!ا"2
 ا"!اءات ا#�� وا�
  

  
  

  : %$,M ا�
�� �Y�? -(I اP9Kار (���ع ��دث وا8'�ت أ�cIء
  

+!0�ن (�W�8Q "�	ز ا3EZار ا���وي  •���0! �إذا �- ���0! "�	ز P	�� ��3Eار %�0^ �
��ل وإR'	ر "�	ت ا�'�ارئ $,� ا�ر�(�

 ا��2,>�O�	م ا��	. 


 اRZ�ء ��0	 إذا آ	ن ا��!  •'R ;�1'دث و�	دث �����- ا�)	5 ا�)��ا#��E	ل 0�راً إ�� �
  . ��',^ إR�ء ا��1>�

�د�� �	��1>� إ�� أ�!ب ا��*	رج •"� و�E	ط 0\ �	�
 اRZ�ء ���م �Tرb	د ا�2	�,�� وا��
 	��,$ ;Oا��%�5 ا���.  


 0\ إ�E	ذ ا���	��� و�� •Eو	ت��- ا��2	0	ـ2L#ا-�� 

  ا�و���� ور50 ا�!وح ا��2>
 ���	��,� .  

ا#دارة �%��5 ا��1	E	ت وا��2,��	ت $� ا�)	دث وإ$�اد ��!�! $� ا�)	دث ���م إ��  •
 D$��
 دون و��,�(,� 
  . #�*	ذ ا#"!اءات ا��ز�

•  
�; وا��b	ء ذات ا����	P�  .W�E ا�

• EZء وا	O)#ة 0!ق ا�$	
 ا�)!ا�; و�(0	+� ��O2  .�	ذ وا��



 ١٢

   
  
 

 ��
���� وا���N ا�#7)��  آ�<�� ?�$ف �
.�ل ا� =%  M,$�  :ا9-�ع 
  

 . ا�)!�; ��QـــD,�8إ3Eارآــــــ! ز"ــ	ج - ١ 

0
 ا��'	�0 0�را $,� ر�- ا�'�ارئإ��غ- ٢ !i .  
�$��Dإ(O	ء أ�+� �	�L*�ام أ�!ب "�	ز إذا+	0)
 ا�)!�; �- ٣ <� ^L	<� .  
�رة $,�D ، وأ� DE	'�L	D�$ ا��!ب  ا��+	ن ا�3ى ��W+Q� # D�0 jا��pآ� �� أن - ٤ 'R  

     \0 
 .اQ�E	ر ا�)!�;   �	�

�اE^ ا��1>�-٥  " ��  ا��pآ� �� i,; ا�>�ا30 وا���اب وذ�B ��>5 اQ�E	ر ا�)!�; ا�� �	
 .  ا��%	ورةإ�� ا��1	E\أو      

 ٦ -

 �Tرb	ده- ا��2	ون �5 ا�O!ق ا���*��
 ا��	�2
 Zدارة ا�)�	��E5إ�� ا������    
�W  ا�)!�;    	Lوأ"�`ة وو D$�Eءو	O)Z0!ةا�  .  ا���


