
 

 

 

 تقرير نشاط ادارة وحدة المعامل 

 0202للعام الجامعي 
 وهً كالآتً: 0202-0202لهذا عن العام  نشاط الوحدةعن  نماط محددةل فٌما ٌلى عرض

المعامل مثل تمرٌر الوحدة بخاصة والمستجدات المنالشة موضوعات لعمد جلسات للجنة المختبرات الاعداد ل .2

تشكٌل لجنة لاختٌار أفضل معمل لتشجٌع المعامل على تجهٌز كافة السنوي وخطة الوحدة للنهوض بالمطاع و

 .للمعامل وفماً لنموذج متطلبات الجودة فعلٌةوعمل دراسة حالة  الأمور اللازمة فٌما ٌتعلك باعتماد البرامج

للبدء  الإلكترونًبمركز التمنٌة فى اطار التحول  (دورة ادخال العهد والمخازن على نظام الأمٌن)  حضور .0

 .المعامل وذلن للمحافظة على ممدرات  فى تحوٌل كل عهد الكلٌة على نظام الأمٌن

فً تمام الساعة العاشرة والنصف بالمعمل  2021/4/26تم عمد ورشة تدرٌبٌة ٌوم الأثنٌن الموافك  .3

لإدخال العهُد لدٌهم على نظام الأمٌن )التورٌدات وادارة المخازن  وموظفًالافتراضً لأمناء المعامل 

وحاضر فً الورشة التدرٌبٌة م /علاء هٌبه مسئول نظام الأمٌن بمركز التمنٌة وتم ... (للمخازن والعهُد

 منالشة معولات دخول العاملٌن على الاصدار الجدٌد من نظام الأمٌن للعهُد والمخازن.

( وتم مخاطبة مًالموتم جمع بٌانات السادة أمناء المعامل باستخدام جوجل فورم )الاسم ورلم بطالة الرلم  .4

مركز التمنٌة عن طرٌك وكٌل الكلٌة لشئون البٌئة وخدمة المجتمع لتفعٌل حسابات دخول على نظام الأمٌن 

 لهم.

لا ٌتوافر بها أجهزة كمبٌوتر ووصلة انترنت لأمناء  التًتم عمل حصر لكل المعامل لمعرفة المعامل  .5

 نظام الأمٌن المعامل للعمل على توفٌرها للبدء فى ادخال العهد على

عمٌد الكلٌة ٌشمل مهام الوحدة ، الهٌكل /تم تمدٌم تمرٌر شامل عن وحدة المعامل الى السٌد الأستاذ الدكتور  .6

تم تطوٌر بنٌتها التحتٌة  التًالتنظٌمى ، خطة العمل ، بٌانات الموارد البشرٌة لمطاع المعامل ، المعامل 

 تسعى للاعتماد التً، المعامل  حدٌثاانشاءها  تم التًوالمعامل المستهدف تطوٌرها ، المعامل 

 التًعمٌد الكلٌة ٌشمل تمسٌم كل معامل الكلٌة طبما للتخصصات  /تم تمدٌم تمرٌر الى السٌد الأستاذ الدكتور .7

 .تمت بها التًتؤدٌها المعامل ، التحدٌثات  التًتخدمها ، الخدمات 

لمعامل المعتمدة وتم الاعلان عنها وتجهٌز لائمة من غٌر ا(مسابقة لاختٌار أفضل معمل بالكلٌة)تم عمل  .8

سحر  /أ.دالسٌدة بالمتطلبات تم اعدادها من لبل وحدة ضمان الجودة بالكلٌة ، وتم تشكٌل لجنة برئاسة 

مثل:  اعضاء من لجنة المختبراتالبعض من   وكٌل الكلٌة لشئون البٌئة وخدمة المجتمع وعضوٌة صدلً



 

 

 

معاذ احمد سامى  /دالسٌد  مروة عبد الوهاب و/د  السٌدةو (مدٌر وحدة المعامل)ار السٌد أبو الأنو /د   السٌد

، وتم المرور على المعامل التى تمدمت بطلب اشتران فى  (مدٌر ادارة المعامل) الطوخًعبٌر /م  السٌدة و

 .الفائزةالمسابمة  وعمل تمرٌر مفصل عن المعامل طبما للمتطلبات الموضوعة وتحدٌد المعامل الثلاثة 

لتمٌٌم وضعها فى ضوء  بنفس الأعضاء (كافة معامل الكلٌةمراجعة داخلٌة على تقٌٌم وتشكٌل لجنة )تم  .9

الموجودة بنموذج وحدة ضمان  الجودة والتً تم على اساسه من لبل تمٌٌم المعامل المتمدمة المتطلبات 

لمعامل وعمل تمرٌر مفصل عن حالة أفضل معمل بالكلٌة ، ولامت اللجنة بعمل جدول زٌارة لكل المسابمة 

وكٌل الكلٌة لشئون البٌئة وخدمة المجتمع الى الألسام   /أ.د السٌدة كل معمل وتم تمدٌم مذكرة من خلال

 .العلمٌة المختلفة عن حالة كل معمل للمٌام بتجهٌزها وذلن فى ضوء اعتماد برامج الكلٌة

تتم فٌه  التًمعمل الأساسٌة والتجارب تم عمل نموذج بوستر لكل معمل ٌحتوى على بٌانات ال .22

وكٌل الكلٌة لشئون البٌئة وخدمة /د  أ. من مكتب السٌدةوالاتجاهات البحثٌة به وتم عمل مخاطبات 

وجاء الرد من معظم الألسام العلمٌة عن المجتمع لكل الألسام بهذا النموذج لعمل بوستر لكل معمل 

 معاملها.

ة لبل بدء الدراسة ٌتحدٌد احتٌاجات معاملهم من صٌانة وتجهٌزات تم عمل مخاطبة كل الألسام العلمٌ .22

كل الطلبات الواردة الى الجهات المختلفة مثل أمٌن  الكلٌة  توجٌهلكى تكون جاهزة لبدء الدراسة وتم 

 .ووحدة الصٌانة لتنفٌذها

استخدام أجهزة كل تم مخاطبة الألسام العلمٌة بتحدٌد التعلٌمات الارشادٌة الواجب اتباعها عند دخول و .20

 .معمل وذلن لعمل لوحات ارشادٌة ٌتم تثبٌتها على مدخل كل معمل

تم مخاطبة الألسام العلمٌة لتجهٌز كتٌبات المعامل وارسال نسخه منها الى وحدة المعامل لرفعها على   .23

 .مولع الوحدة للتروٌج للمعامل

المائمٌن على ت الاساسٌة للوحدة ، المهام ،البٌانا العناصر الآتٌة:  تم تطوٌر مولع وحدة المعامل لٌشمل .24

، ملخص لما تم المعامل المعتمدة  نبذة عن  تؤدٌها ، التً، لائمة بالمعامل والخدمات العمل بالوحدة 

 لتجارب كتٌباتعرض اللجنة المختبرات ،  ملخص لنماط عمل تسعى للاعتماد ،  التًلمعامل عمله ل

، نشاط كل معمل والدور الذي ٌؤدٌه فً ، معرض صور للمعاملالمعامل ، التمارٌر السنوٌة للوحدة 

 ، كتٌب إرشادي للأمن والسلامة المهنٌة بالمعامل.خدمة العملٌة التعلٌمٌة والبحثٌة والخدمٌة

وحتى  2/0202فً  منذ البداٌة تسعى للاعتماد التًلمعامل الخاصة باالمشاركة فى ورش العمل  .25

من لبل الوكالة الدولٌة لنظم الجودة والاعتماد ) سوات مصر( حٌث تم عمل دراسة الحالة  تارٌخه



 

 

 

معامل مؤسسات التعلٌم العالً  باعتمادالخاصة  27205الشرح التفصٌلً للمواصفة المٌاسٌة توضٌح و

  .والمرور مع اللجنة على المعامل لتحدٌد الاحتٌاجات والأجهزة والعمالة للتأهل للاعتماد

ة وهً اعداد الملفات للمعامل المتمدمة للحصول على الاعتماد والمرحلة المرحلة الثانٌالمشاركة فً  .26

الثالثة وهً التفعٌل وبدء العمل على ضوء المتطلبات الخاصة بالدلة فً النتائج والنزاهة والخصوصٌة 

ومن المتولع التمدم بملفات التسع معامل للمجلس الوطنً  للبٌانات الخاصة بالعملاء والعٌنات الواردة

 فً نهاٌة شهر دٌسمبر العام الحالً. (EJACودة والاعتماد )للج

المتابعة حالٌاً بعد الانتهاء من مرحلة اعداد الملفات ومرحلة التفعٌل لنظام الجودة على ارض الوالع فً  .27

المعامل التسعة المتمدمة للاعتماد وتم توزٌع اجراءات ونماذج الجودة على المعامل للتفعٌل وشراء 

 مٌاسٌة  ومتابعة معاٌرة اجهزة بعض المعامل .المواصفات ال

نظراً لتوجهات الادارة العلٌا بالكلٌة لتبنً نشر ثمافة الجودة والسعً نحو اعتماد المزٌد من المعامل  .28

فً تمام الساعة  3/22/0202بالكلٌة فمد تم عمل ندوة لرؤساء الألسام العلمٌة ومشرفٌن المعامل بتارٌخ 

ر المهندس /خالد صادق استشاري جودة المعامل والمائم بتدرٌب فرٌك عمل التاسعة والنصف والمحاض

 التسع معامل المتمدمة للتأهل للحصول على الاعتماد.

 ( وهو الجزء الثانً QMSالاعداد للماء التدرٌبً لتفعٌل الملفات الخاصة بنظام جودة المعامل ) .29

(Round 2 من الملفات الخاصة بالتسع معامل والولوف على)التً تواجههم لحلها وتوضٌح ما  المشاكل

ٌلزم والمدرب مهندس استشاري من وكالة ) سوات مصر( والذي تم بمعمل الطرق و معمل التربة 

الهٌدرولٌكا وبحضور مسئولً الوثائك ومدٌري جودة المعامل التسعة  والاساسات ومعمل الري و

 المتأهلة للاعتماد وفرٌك عمل وحدة المعامل الهندسٌة.

جهٌز وطباعة وتسلٌم النسخ من الملفات المطلوبة للتسعة معامل المتأهلة للاعتماد  من الجزء الخاص ت .02

بالمراجعة الداخلٌة وإجراء التعدٌلات ببعض النماذج وملء النماذج المطلوبة من نظام جودة المعامل 

 المركزي تجهٌزاً لاعتمادها.

عمل جروب لمشرفً المعامل بمعرفة السٌد ا.م.د/  ولد تم 0200تحدٌث لائمة  مشرفٌن المعامل للعام  .02

 مدٌر وحدة المعامل لسهولة التواصل. 

( وهو الجزء QMSالاعداد  وحضور للماء التدرٌبً لتفعٌل الملفات الخاصة بنظام جودة المعامل ) .00

ضٌح (من الملفات الخاصة بالتسع معامل والولوف على المشاكل التً تواجههم لحلها وتوRound 3الثالث )

ما ٌلزم والمدرب مهندس استشاري من وكالة ) سوات مصر( والذي تم بمعمل الطرق و معمل التربة 



 

 

 

والاساسات ومعمل الري والهٌدرولٌكا وبحضور مسئولً الوثائك ومدٌري جودة المعامل التسعة المتأهلة 

 لمعامل.للاعتماد وفرٌك عمل وحدة المعامل الهندسٌة ورفع كل المعلومات على صفحة وحدة ا

المرور على المعامل لتجمٌع بعض الملاحظات لتحسٌن بٌئة العمل بالمعامل ولتجمٌع اعمال الصٌانة  .03

 والبنٌة التحتٌة المطلوبة للمعامل.

ً لجداول الاشغال  .04 التنبٌه على المعامل بضرورة التواجد وفما لمواعٌد العمل الرسمٌة وخاصة وفما

 .سً الجدٌدمع بداٌة العام الدرا الخاصة بمعاملهم

تم تطوٌر وبتوجٌه لإعطاء الأولوٌة للمعامل فمد  تحت رعاٌة السٌد ا.د/ محمد عبد العظٌم عمٌد الكلٌة  .05

معملا جدٌدا لتحسٌن احوال المعامل وتوفٌر معامل مناسبة وتواكب تولعات كل جدٌد  24وتجدٌد واستحداث 

 على اختلاف التخصصات الهندسٌة.

معامل الكلٌة وذلن لوضع  لبالًتطوٌر البنٌة التحتٌة  لاستكمالتمرٌر المرور على المعامل لإعداد  .06

/ وكٌل الكلٌة د.أ/ مدٌر وحدة المعامل لعرضه على السٌدة دأ.م. للكلٌة بحضور السٌد  الاستثمارٌةالخطة 

 .لشئون خدمة المجتمع وتنمٌة البٌئة

 .متمدمة للحصول على الإعتمادلجودة التسع معامل ال (QMS) تعدٌل بعض الملفات الموجودة بنظام  .07

 .الآلات الهٌدرولٌكٌة ومعمل مماومة المواد بمعملًالذى تم  التمنًتجمٌع تمارٌر عن التدرٌب   .08

الرد على الخطاب الوارد من السٌد أ.د/ نائب رئٌس الجامعة لشئون خدمة المجتمع وتنمٌة البٌئة بشأن    .09

وإرسالها إلى مكتب السٌدة أ.د/ وكٌل الكلٌة لشئون  للانفجار تعمل بالمواد الخطرة أو المابلة التًالمعامل   

 .خدمة المجتمع وتنمٌة البٌئة لإرسالها لسٌادته عن لطاع المعامل بالكلٌة

 23/22/0202من فرٌك الجودة )سوات مصر( ٌوم السبت الموافك  التدرٌبًحضور اللماء متابعة و  .32

متابعة نظام الجودة المركزٌة بالمعامل  فًة وحدة المعامل وذلن لتعدٌل الملفات ولشرح الدور المنوط بإدار

 .وإعداد الملفات المطلوبة ومازالت تحتاج إلى مكان للحفظ

إعداد تمرٌر عن الزٌارات المٌدانٌة للمعامل من لبل فرٌك الجودة )سوات مصر( لتفعٌل الوثائك اللازمة   .32

 .للاعتمادلنظام الجودة والتأهل 

 و تفٌد فً العملٌة التعلٌمٌة والبحثٌة. تحتاج للصٌانة التًمٌة لتجمٌع الأجهزة مخاطبات للألسام العل .30

للكلٌة لتطوٌر البنٌة التحتٌة  الاستثمارٌةالخطة  فًتدخل ل المحتاجة لترمٌم وتجدٌد حصر للمعامل  .33

 .بمعامل الكلٌة



 

 

 

امل من لبل السٌد بمركز إدارة جودة المع الوثائمًمحاضرة لمراجعة الوثائك الخاصة بالنظام  عمل  .34

فى تمام  25/20/0202موافك سام أسامة وذلن ٌوم الأربعاء الحالمهندس/خالد صادق والسٌد الدكتور/ 

 .العاشرة ً حتى الساعة الثانٌة ظهراً والفئة المستهدفة المائمٌن على العمل بإدارة المعامل الهندسٌة ةالساع

بالتسع معامل وإرسالها  الاختباراتب متطلبات بعض النماذج على حسوتكوٌد تعدٌل وتغٌٌر وإضافة   .35

  .خبٌر الجودة لمراجعتها  السٌد المهندس/ إلى

 الإدارة الطبٌة بالجامعة لعمل محاضرة طبٌة عن  فًالتنسٌك مع الدكتورة المختصة بالتدرٌب   .36

( وذلن عهالاتبا الاحترازٌةوأنواع اللقاحات والإجراءات  Covid 19 نبذة عن فٌروس كورونا المستجد) 

ً حتى الساعة الثانٌة عشرة  02/20/0202ٌوم الثلاثاء الموافك  فى تمام الساعة الحادٌة عشر صباحا

 .والنصف ظهراً والفئة المستهدفة جمٌع العاملٌن بمطاع المعامل الهندسٌة وسائر لطاعات الكلٌة المختلفة

حصر (وذلن بمن مهندسٌن المعامل إعادة هٌكلة الجهاز الاداري وتعظٌم الاستفادةالاعداد للماء )  .37

فى تمام   07/20/0202الموافك  الاثنٌنلأعداد المهندسٌن المتواجدٌن بالمعامل بالكلٌة وعمل لماء ٌوم 

الساعة العاشرة صباحاً حتى الساعة الثانٌة عشر ظهراً مع السٌدة أ.د/ وكٌل الكلٌة لخدمة المجتمع وتنمٌة 

ن الجودة وذلن لتعظٌم الاستفادة منهم بعمل مسئول دعم فنى لمعامل كل البٌئة والسٌد أ.د/ مدٌر وحدة ضما

 .ونمل بعض الكٌمٌائٌٌن والمهندسٌن لتعزٌز أماكن اخرى بالألسام العلمٌة  علمًلسم 

فى  08/20/0202( وذلن ٌوم الثلاثاء الموافك  ) المراجعة الداخلٌةحاضرة بعنوان ملماء لالاعداد ل  .38

باحاً ولمدة ٌوماً كاملاً لشرح كٌفٌة عمل المراجعة الداخلٌة ومن هو المراجع ومن هو تمام الساعة العاشرة ص

وذلن نهاٌة المحاضرة  فًدلٌمة  45لمدة  امتحانعمل  تمووسٌنارٌو المراجعة  المراجع علٌه وآلٌات التنفٌذ 

 .عتماد.لتحدٌد المردود من هذا التدرٌب ومن هم المراجعٌن الداخلٌٌن للمعامل المتأهلة للا

وتطوٌرها وكتابة الاسماء باللغتٌن عن اللافتات الموجودة بالمعامل الهندسٌة لتوحٌدها مجمع تمرٌر   .39

 العربٌة و الانجلٌزٌة وذلن بعد اعمال التطوٌر الأخٌرة.

جاري الاعداد لنظام مركزي لوثائك المعامل التسعة المتمدمة للاعتماد واتخاذ كافة الاجراءات الخاصة  .42

 على منظومة موحدة فعالة لهذا الشأن.بالحفاظ 
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