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 2023تقرير سنوي عن نشاط ادارة وحدة المعامل 
 

 30/6/2022نتشرف بالعرض على  لسيادتكم تقرير سنوي عن نشاط ادارة وحدة المعامل من 
 وهو على النحو التالي: 30/2023حتى 

 

 الشهر
 

 النشاط 

شهر 
 2022يونيو

  تم عمل مرور على المعامل بخصوص البنية التحتية والأعطال الموجودة وقد تم تقسيم
معمل وتم العرض على السيد ا.د/  25المعامل إلى ثلاث مجموعات والمجموعة الأولى 

 عميد الكلية.
  وعرضها على السيد ا.د/ عميد والصيانة لإصلاح لصرف المستلزمات لعمل مراسلات

 .الموافقة والتركيب وتم الكلية
  ي ارسال نسخة الكترونية من أجهزة المعامل بكل الأقسام العلمية الى المكتب الفنتم

 .الخاصة عن الهيكل التنظيمي للمعامل لتجميع موارد الكلية وتقديم التقارير
  تم المراجعة على الوثائق في إدارة وحدة المعامل  29/6/2022يوم الأحد الموافق

ما يلزم على حسب طبيعة العمل في المعامل التسعة المتقدمة للتأهل  وتعديل وتغيير
 .للاعتماد

 2022شهريوليو
عمل ببند الادارة والموردين وسياسة الجودة وتجابر اللايقين و  ةتعديل الاجراءات الخاص -1

 نسخ منها لتوزيعها على التسع معامل المتقدمة للحصول على الاعتماد.
ها مشرفين المعامل لتجميع البطاقة التعريفية لكل معمل وإرسالالدكاترة الالتواصل مع  -2

 .على موقع الكلية للتسويق وابراز الدور الذي يؤديه كل معمل للنشر لإدارة المعامل
ير معمل كمرحلة ثانية لتجميع احتياجاتهم من اعمال الصيانة وتقديم تقر  15المرور على  -3

 قية المعامل.بالمعامل المتبقية ومطلوب تجديدها اسوة بب
معمل جديد 18عمل تغطيه لحدث افتتاح وتصوير المعامل الجديدة التي تم افتتاحها  -4

 التسويقلنشره على موقع الكلية وتوثيق الحدث لما له من أهمية في  30/7/2022بتاريخ 
 سواء مرحلة قبل التخرج او بعدها.للمعامل وتشجيع الطلاب الوافدين 

التواصلللللل ملللللع المعاملللللل المتقدملللللة للحصلللللول عللللللى الاعتملللللاد وإرسلللللال تقريلللللر توضللللليحي  .1شهر أغسطس 
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 18/8/2022للموقلللللا اللللللراهن للمعاملللللل والمعوقلللللات  للسللللليد أ.د/ عميلللللد الكليلللللة بتلللللاريخ  2022
. 
 مخاطبة المعامل التي تم تجديدها لتحديد النشاط و الاعباء التدريسية. .2
لذي تؤديه الوحدة امداد وحدة ضمان الجودة ببعض الملفات عن النشاط ا .3

     مثل:
 .                                2021حدث لسنة متقرير سنوي  -أ                 

 جديد اعتماد المعامل .  ت -ب                        
 طة التطوير واستشراف المستقبل.خ -ج                      

للتأكد من جاهزيتها لبدء العام المرور على بقية المعامل كمرحلة ثالثة   -5
 الأمن والسلامة. تالدراسي والتنبيه على الالتزام بتعليما

 
شهر سبتمبر 

2022 

جميللع المعامللل إللى وحللدة ضللمان الجللودة بشللأن محدثللة  عللن  (Check listتلم إرسللال   .1
 مستوفية جميع العناصر الموجودة بالمعامل.  4/9/2022تقييم المعامل بتاريخ 

عمللل مللا اعللداد مح للر الجلسللة واعتمللاده و و إعللداد مواضلليع للمناقشللة فللي لجنللة المختبللرات  .2
 تنفيذ المقترحات التي تم مناقشتها لحسن سير العمل وتنظيمه.يخصه من مراسلات ل

إرسال بروشور عن أنشطة المعامل الى وحدة التعليم الالكتروني للرفع على صفحة وحلدة  .3
 المعامل بالكلية . 

الى لجنة السلامة والصحة المهنيلة بشلأن مراجعلة عناصلر اطفلاء الحريلق فلي  تقديم طلب .4
 المعامل الجديدة وكذلك الطرقات المؤدية لتلك المعامل وتعليق اللوحات الارشادية بها.

 عملللل كتيبلللات تسلللويقية علللن الاختبلللارات المقدملللة للمجتملللع الملللدني ملللن المعاملللل الخدميلللة .5
 .المعامل المتقدمة للاعتماد كمرحلة اولىواستكمال تجميع المادة العلمية من 

 .عادة توزيع العمالة المباشرة بالمعامل لتغطية المعامل الجديدة تقديم مقترح لا .6
 

ؤسسلي ملع وحلدة عملل مييلار الملوارد الماليلة للزوم الاعتملاد المب الخاصة  تجميع البيانات .1شهر اكتوبر 
  .الكترونيا  وارسال المطلوب بعد تجميعه ضمان الجودة 
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لتلي اعداد تقرير عن المعامل المتقدمة للتأهل للاعتماد والموقا الحالي لتذليل المعوقات ا .2 2022ونوفمبر 
  تؤخر تلك المعامل.

دة المشاركة في حركة التلنقلات للملويفين بالمعاملل لتعزيلز اعلداد الفنييلين بالمعاملل الجديل .3
 البشري.  وتحديث البيانات الخاصة بالعنصر

تقللديم مخاطبللة الللى المللرور لتحديللد احتياجللات المعامللل المتقدمللة للاعتمللاد مللن التكييفللات و  .4
ة ل للبد درجللة الحللرار  بهللذا الشللأن السلليدة ا.د/ وكيللل الكليللة لخدمللة المجتمللع وتنميللة البي للة 

 لزوم اجراء الاختبارات في المعمل المتقدمة للتأهل للاعتماد.
تعليلق قائملة تعليق جداول الاشغال للمعامل الطلابيلة وكلذلك ارسال مراسلة للأقسام بشأن  .5

 بعد اوقات العمل الرسمية. لهم طلاب المشاريع الذي يتطلب فتح المعاملبأسماء 
ح لللور جلسلللات لجنلللة وحلللدة المعاملللل المركزيلللة بلللندارة الجامعلللة مملللثلا  علللن الكليلللة السللليد  .6

 والمتابعة.ا.م.د/ مدير وحدة المعامل الهندسية المنوط بالتواصل 
التواصل مع أع اء لجنة المختبرات بالكلية كمنسقين علن اقسلامهم العلميلة الملوقرة و للك  .7

ل لرفللع أهللم الأجهللزة المعمليللة بالمعامللل الموجللودة بالكليللة علللى موقللع البنللك القللومي للمعاملل
التللابع للمجللللل الأعللللى للجامعللات والتلللي تخلللدم العمليلللة البحثيللة وتقلللدم خلللدمات مجتمييلللة 

لتعظلللليم الاسللللتفادة مللللن الامكانيللللات والمللللوارد المؤسسللللية لتقللللديم المسللللاعدة للطلللللاب و لللللك 
البللللاحثين بالجامعللللة والكليللللات المنللللايرة بالجامعللللات الأخللللر  وخدمللللة مؤسسللللات المجتمللللع 

 المدني.
 

شهر ديسمبر 
2022 

التواصل والمتابعة عللى جلروب لجنلة المختبلرات بشلأن رفلع أجهلزة معاملل اقسلامهم  عللى  .1
 مل من اجمالي المعامل.امع  8  اجهزة لثماني نك القومي للمعامل وقد تم رفعموقع الب

ل بد درجة الحرارة للمعامل المتقدمة للحصول على الاعتماد وقد  متابعة تركيب تكييفات .2
تم الحصر وتحديد القلدرة لهلا بمعرفلة دكتلور متخصلا بمجلال التبريلد والتكييل  ملن قسلم 
هندسلة القللو  الميكانيكيللة وجللاري عمللل المقايسللة وعمللل مرفللة للأجهللزة بمعمللل الاختبللارات 

 الميكانيكية .
امل فنية لتجميع قائمة بالسادة الدكاترة المشرفين على المعبالمشاركة مع مركز الخدمات ال .3

  آخر تحديث(.
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تلم عملل زيلارة ملن فريلق الجلودة  سلوات مصلر(  18/12/2022في يلوم الاثنلين الموافلق  .4
ايرة للمراجعلة عللى الوثلائق والملفللات بلندارة المعاملل وأي لا  بمعمللل القياسلات الد يقلة والمعلل

 ية.وتم رفع التقرير على موقع الكل
ح لللور جلسلللات لجنلللة وحلللدة المعاملللل المركزيلللة بلللندارة الجامعلللة مملللثلا  علللن الكليلللة السللليد  .5

 ا.م.د/ مدير وحدة المعامل الهندسية المنوط بالتواصل والمتابعة.
تللللم عمللللل الهيكللللل التنظيمللللي  للمعامللللل واي للللا للللللإدارة وطباعللللة نمللللو ج سياسللللة الجللللودة  .6

الاعتمللاد بالمعامللل وجللاري عرضللها علللى لاسللتكمال متطلبللات الادارة فللي برنللام  الجللودة و 
 مجلل الكلية.

دارة اتعديل الملفات للجاهزية للمراجعة الداخلية بين معملل القياسلات الد يقلة والمعلايرة ملع  .7
وحللدة المعامللل للتأكللد مللن اسللتكمال الملفللات والمطابقللة وقللد تللم تحديللد موعللد المراجعللة يللوم 

 .القادم  1/1/2023الأحد 
 

 
شهر يناير 

2023 
 التواصل 

التواصل والمتابعة على جروب لجنة المختبرات بشأن رفع أجهزة معامل اقسامهم  على  .1
 .معمل من اجمالي المعامل 12موقع البنك القومي للمعامل وقد تم رفع 

 قد تمفللتأكد من جاهزية معمل القياسات الد يقة والمعايرة للتقدم للحصول على الاعتماد  .2
تمت المراجعة لوثائق نظام الجودة بين   1،2/1/2023الموافق يومي الأحد والاثنين 

لفات مادارة المعامل وبين مس ولين الجودة بمعمل القياسات الد يقة والمعايرة واستكمال 
ة قياسيالمعمل والبيانات المطلوبة من المعمل لتواجدها بندارة المعامل مثل المواصفات ال

 ومجال اعتماد المعمل.
 مدير عام الكلية والموجهه اليه من الجهاز المركزي  د/ ب الوارد منبناء على الخطا .3

بشان الأجهزة المتعطلة وعمل حصر لها وكوجودها   18/1/2023للمحاسبات بتاريخ 
د بالكلية من عدمه والدليل على صيانتها او تكهينها فقد تم عمل المطلوب وارساله بع

 في المعامل بالكلية.تجميعه من السادة ا.د/ رؤساء الأقسام و د/مشر 
وتم استلام مجموعة من  1/2023/ 30،31ح ور دورة عن متطلبات الايزو يومي  .4
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 متطلبات المعامل لتجهيزها .
 

شهر فبراير 
2023 

ع على موق استكمال بيانات المعامل بشأن  مع السادة مشرفي المعاملالتواصل والمتابعة  .1
ع معمل قام برف 21اصبح عدد المعامل المشاركة في بنك المعامل  البنك القومي للمعامل
 .الاجهزة المميزة عليه

هزة على المعامل لتجميع الملاحظات عن حالة الأج اللجنة المشُكلة للمرور المشاركة في  .2
تقدم ولمعرفة مدي جاهزية المعامل لل وتجميع احتياجات السلامة والصحة المهنية بالمعامل

 للحصول على الأيزو.
المشاركة في عمل كتاب للتسويق للخدمات المقدمة من الكلية والمعامل خاصة ولذا تم  .3

ز عمل بروشور تسويقي عن دور ادارة المعامل والمهام الموكلة اليها  وإرساله الى مرك
 كلية.الخدمات الفنية لتجميعه بمعرفة المكتب الفني بال

التجهيز للجنة المختبرات والتواصل مع الأع اء لتحديد موضوعات للمناقشة على ان  .4
 تكون الجلسة الاسبوع القادم.

 
شهر مارس 

2023 
قييم فقد تمت الموافقة على عمل لجنة ت نظرا  لتقدم الكلية للحصول على شهادة الإيزو .1

ات لأحوال المعامل ممثلة من فريق عمل وحدة المعامل بالكامل ود/  مدير وحدة الأزم
ية /  مدير مكتب وكيل الكل .دوالكوارث ود/ مدير لجنة التميز الحكومي بالكلية و أ

س مار   1،2،6لخدمة المجتمع وتنمية البي ة،  وكانت الزيارات الميدانية في الايام 
و لك بعد عل جدول معلن عن مواعيد المراجعة على معامل كل قسم علمي اما 
بالنسبة لعناصر المرور فكانت لتوافر عناصر الأمن والسلامة المهنية ومشاكل 
 .ا  م سنويالصيانة بالمعامل والتأكد من الحالة الفنية للأجهزة مع التوصية بتكهين ما يلز 

ور لجنة السابقة وتوزيعه على الجهات المشاركة في هذا المر إعداد تقرير مفصل عن ال .2
يزو مع  كر المتطلبات اللازمة بناء على ما سبق دراسته في الدورة التدريبية عن الا

 .و لك كان بالشهر الماضي
 ية.انعقاد لجنة المختبرات وعمل مح ر الجلسة وتم اعتماده من الادارة العليا بالكل .3
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 شهر ابريل 

2023 
 

اسللتعدادا  للمراجعللة مللن فريللق الايللزو  5/4/2023المللرور علللى المعامللل يللوم الاربعللاء  .1
 الوافد للحصول على الشهادة

 المرور على المعامل لتوزيع مستلزمات الاسعافات الأولية. .2
مع فريق لجنة المرور على المعامل للتأكد من  8/4/2023المرور يوم السبت الموافق  .3

وحلللدة التحليلللل الاسلللتراتيجي وفريلللق الملللراجعين الخلللارجيين يلللوم التواجلللد والجاهزيلللة قبلللل 
 المراجعة

تجهيللللز الملفللللات الخاصللللة بللللالأربع معامللللل المتقدمللللة وجللللاهزة للحصللللول علللللى الاعتمللللاد  .4
 ومراجعتها مع مس ولي الوثائق لديهم.

 

شهر مايو 
 ويونيو 2023

 

فترة في ال الهندسي الثانينظرا  لاستعداد الكلية للاحتفال باليوبيل الذهبي واقامة الملتقي  .1
تخصيا مكان لوحدة المعامل في ساحة الملتقي لعرض و  2023مايو  9-7من 

انشطة المعامل فقد تم تجهيز فيديو يوضح دور المعامل  التعليمي والبحثي والخدمي 
 وعرض تقديمي عن الامكانيات المتاحة بالمعامل من الأجهزة وشهادات الاعتماد وحركة

 رة والمعامل المستجدة.التطوير المستم
عمل مراجعة داخلية بين ادارة  وحدة المعامل  ومديري الاربع معامل المتقدمين في  .2

خطوات التقدم للاعتماد عن بقية التسع معامل وتسليم آخر تحديث تم من قبل فريق 
وعلى حسب طبيعة العمل بتلك   (EGACعمل سوات مصر طبقا لاختلاف معايير  

 المعامل وفي انتظار الرأي النهائي من فريق سوات مصر
 توريد اجهزة التكيي  المطلوبة لتلك المعامل اول يونيو القادم. سيتم .3
تم توريد الأجهزة المطلوبة على ضوء رؤية الكلية  لتطوير وتحديث المعامل فقد  .4

لر  لمعامل المعنية بالاعتماد مثل معمل اوالمعدات تقريبا  لكل معامل الكلية وخاصة ا
ي والهيدروليكا ومعمل الاختبارات الميكانيكية  ومعمل ضبد جودة المياه وتسليم معمل
 10الانشاءات الثقيلة والآلات الهيدروليكية  وخلاطة خرسانية لمعمل الخرسانة بقيمة 

 مليون جنيه.
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تم تجهيز المعامل الجديدة بمتطلباتها من الأجهزة مثل معمل الذكاء الاصطناعي و   .5
 .ومعمل الأقمار الصناعية ومعمل النقل والمرور BIMومعمل 

للمعامل المتأهلة جميع بيانات المعامل الخدمية وجميع وثائق نظام الجودة  رفعتم  .6
 ية والمعملية.( الخاص بمركز الخدمات الفنProeyeللاعتماد على برنام   

جاري تجميع احتياجات المعامل من الأجهزة العلمية وتريبها على حسب الأولوية  .7
 لشراؤها خلال السنة المقبلة

 
 

 
 

 مدير وحدة المعامل                                     مدير إدارة المعامل      
 

 أ.م.د/ علاء رشاد جبر                               ك/ عبير صالح الطوخى    
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