
 

 الخدمات الممدمة من مركز الخدمات الفنٌة والمعملٌة والعلمٌة

 البٌانات الاساسٌة

 كلٌة الهندسة جامعة المنصورة –مركز الخدمات الفنٌة والمعملٌة والعلمٌة  اسم الوحدة/المركز/المعمل

 ( الدور الأرض3ًممر إداري عبارة عن ؼرفة كائنة ببلون ) وصؾ المكان

 واحد على الحرم، والثانً داخلً خلؾ بوابة الطلاب بالكلٌة. ( باب:2للممر عدد )

 ctlss@mans.edu.eg المولع الالكترونً

 1241داخلً   -( 252) 2222245 رلم التلٌفون

 

 الإجراءات الخدمة م
 نوع الخدمة

 ورلً( –)الكترونى 
 الخدمةتكلفة  زمن الخدمة

 الخدمات الفنٌة الممدمة من المعامل الخدمٌة 1

  ٌتم تمدٌم طلب للسٌد أ.د/ رئٌس مجلس ادارة مركز الخدمات الفنٌة

والمعملٌة، ثم ٌتم التأشٌرة علٌه لـ أ.د/ المشرؾ على المعمل لعمل 

اللازم. ٌكون مرفك مع الطلب اي مرفمات تتعلك بالمشروع مثل 

علٌه أبعاد المشروع وؼٌر ذلن من  كروكً المولع العام موضحا

 المعلومات التً تفٌد فً اتمام طلب العمٌل وعمل التمرٌر.

 

 

 ورلً

تكون المدة 

الزمنٌة للحصول 

على الخدمة من 

أسبوع لأسبوعٌن 

تمرٌبا حسب نوع 

الاختبارات 

 المطلوبة.

 

 

طبما للائحة 

 المالٌة المعتمدة
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 الطلب ٌتم تحدٌد نوع المشروع سواء بنٌة تحتٌة أو طرق أو ف ً

مبانً مع تحدٌد كافة البٌانات الخاصة بالمشروع ) نوع المبنً 

وارتفاعه والؽرض من استخدامه وطبٌعة الهٌكل الإنشائً(، وبناءً 

علً ذلن ٌتم تحدٌد عدد الجسات وأعمالها أو عدد العٌنات وطرٌمة 

 لكود المصري لهٌئة التوحٌد المٌاسً.أخذ هذه العٌنات طبما ل

  بناءً علً ذلن ٌتم تحدٌد الأتعاب حسب لائحة كل معمل حٌث ٌموم

السٌد /أمٌن المعمل بعمل إٌصال تورٌد لخزٌنة الكلٌة بالمبلػ 

 للأعمال المطلوبة أو مطالبة مالٌة ٌتم تورٌدها بحساب المركز.

 ٌة أو بالبنن، وٌأخذ ٌموم العمٌل بدفع المبلػ المطلوب فً خزٌنة الكل

إٌصال أو أمر دفع من البنن بالمبلػ المدفوع وٌموم بتسلٌم ذلن 

 للسٌد/ أمٌن المعمل.

  وبناءً على ما تمدم ٌبدأ المعمل فً تنفٌذ الاختبارات المطلوبة منه

 وإعداد التمرٌر النهائً للعملٌة.

 تهاء ٌموم المعمل بإبلاغ العمٌل بالانتهاء من إعداد التمرٌر فور الان

من اعداده، وٌتم تسلٌم العمٌل التمرٌر بعد اعتماده من مركز 

 .الخدمات الفنٌة والمعملٌة و الكلٌة بخاتم شعار الجمهورٌة

 الفنٌة لفنادق جنوب سٌناءالخدمات  2

  ٌموم عملاء المركز بفنادق جنوب سٌناء بالتواصل مع أحد الإدارٌٌن

بالمركز عبر تطبٌك واتساب وإرسال طلب المطلوب موضحا فٌه 

 نوع الفحص المطلوب وعدده.

  ٌتم تشكٌل لجنة فنٌة من السٌد رئٌس مجلس إدارة المركز لعمل

 الفحص المطلوب.

  ٌتم تحدٌد لٌمة الأتعاب المستحمة وعمل مطالبة مالٌة مولعة من

السٌد أ.د/ مدٌر المركز ومعتمدة من السٌد الأستاذ مدٌر عام الكلٌة، 

 ورلً / إلكترونً

تكون المدة 

الزمنٌة للحصول 

على الخدمة من 

أسبوع لأسبوعٌن 

تمرٌبا حسب نوع 

الاختبارات 

 المطلوبة.

 

 

طبما للائحة 

 المالٌة المعتمدة



 وٌتم إرسالها للعمٌل.

   ٌموم العمٌل بالسداد باسم مركز الخدمات الفنٌة والعلمٌة والمعملٌة

خاص بالمركز جامعة المنصورة، ورلم الحساب ال –بكلٌة الهندسة 

 (.9/  452/  88226/ 6بالبنن الأهلً فرع جامعة المنصورة هو ) 

  بعد سداد الأتعاب المستحمة ٌموم أعضاء اللجنة الفنٌة المشكلة

بالسفر إلى جنوب سٌناء لإجراء الفحص المطلوب، وإعداد التمرٌر 

 النهائً.

 كٌل وبناءً على ذلن ٌتم طباعة التمارٌر المطلوبة وتصدٌرها باسم و

إدارة الآلات  -السكرتٌر العام  لمحافظة جنوب سٌناء  –أول الوزارة 

 الحرارٌة والمراجل البخارٌة.

 ساعة 24على مدار الخدمات التً تمدم  3

 .خدمة عملاء المركز عبر الاتصال المباشر أو واتساب 

  التواصل الإلكترونً مع السادة أعضاء اللجان للتواصل السرٌع مع

 الأعضاء لسرعة إنهاء التمارٌر.

 :هذا وٌتم التواصل من خلال وسائل التواصل التالٌة 

  ctlss@mans.edu.egالبرٌد الإلكترونً للمركز:  -

 رابط المولع الرسمً للمركز: -

-http://engfac.mans.edu.eg/index.php/centers

-services-scientific-and-laboratory-units/technical

center-services-scientific-and-laboratory-center/technical 

 إلكترونً
 24على مدار 

 ساعة

 

طبما للائحة 

 المالٌة المعتمدة
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 حجز الماعات بالكلٌة 4

  المركز، وٌملأ الجزء الخاص ببٌاناته فً ٌتوجه الحاجز لممر

 استمارة حجز الماعات

  ٌتم تحدٌد انشؽال الماعة المطلوب حجزها من عدمه من لبل مسئول

 المركز، والتنسٌك مع  مكتب السٌد/ مدٌر عام الكلٌة

  ٌتم استكمال اجراءات الحجز )الدفع، التسجٌل(، وٌتم استلام لسٌمة

 السداد من الحاجز.

  صورة من طلب الحجز لكلا من مكتب مدٌر عام الكلٌة،  ٌتم إرسال

 ومن ثم مكتب السٌد أ.د/ عمٌد الكلٌة لاعتمادها.

 .ٌتم ابلاغ مسئول الماعة ببٌانات الحجز وموعده 

 :أسعار الماعات 

 2522لاعة أ.د/ مجدي أبو رٌان:  -

 1222لاعة أ.د/ رشاد البدراوي:  -

 1222لاعة أ.د/ السعٌد عاشور:  -

 1222 لاعة الرواد: -

 1522المدرجات الكبٌرة بمبنى البرامج:  -

 1222مدرجات البلوكات:  -

 

 

 ورلً
ق إلى  7من 

 ق 12

 

 

 

 

 

 

طبما للائحة 

 المالٌة المعتمدة



 

 

 

 

5 
التسجٌل للعملاء فً منظومة  الفاتورة 

 الإلكترونٌة

  )ٌتم العمل على مولع )مصلحة الضرائب المصرٌة 

https://invoicing.eta.gov.eg 

  ٌتم الدخول على حساب مركز الخدمات الفنٌة والمعملٌة والعلمٌة

على مولع الضرائب المصرٌة لاتمام اجراءات تسجٌل الفاتورة 

 الإلكترونٌة.

  ولتسجٌل الفاتورة الإلكترونٌة ٌتم استٌفاء البٌانات التالٌة من

)اسم المؤسسة، الرلم الضرٌبً للشركات والمؤسسات أو العمٌل: 

رلم لومً للأفراد ، العملٌة، توصٌؾ الاختبار، المعمل، نسخة من 

 إذن الدفع، ولسٌمة السداد(

  ٌتم إدخال البٌانات المذكورة عالٌه بواسطة المختص، ومن ثم

 ارسال البٌانات لمولع الضرائب المصرٌة.

 إلكترونً
 7ق إلى  5من 

 ق

 

 

 

 

لا ٌتم الحصول 

على أٌة رسوم 

من العملاء 

نظٌر التسجٌل 

فً الفاتورة 

 الإلكترونٌة.

 

 

 

 

 

6 

إدخال بٌانات العملاء الخاصة بنسبة ضرٌبة 

 المٌمة المضافة

 ٌتم العمل على بوابة الضرائب المصرٌة 

https://eservice.incometax.gov.eg/ETax/ 

  ٌتم الدخول على حساب مركز الخدمات الفنٌة والمعملٌة والعلمٌة

على بوابة الضرائب المصرٌة لاتمام اجراءات تسجٌل ضرٌبة المٌمة 

 المضافة

  ٌتم إدخال بٌانات الفواتٌر بشكل دوري لتسجٌل نسبة ولٌمة الضرٌبة

 .%(14%، ولٌمة مضافة 12)جدول 

  ( الإلرار الضرٌبً 12ٌتم استخلاص بٌانات الفواتٌر لعمل )نموذج

 الشهري الخاص بإجمالً لٌمة الضرٌبة لعمل استمارات السداد.

 إلكترونً/ ورلً

ٌتم التسجٌل 

بشكل ٌومً 

على مدار 

 الشهر الواحد.

 

 

لا ٌتم الحصول 

على أٌة رسوم 

من العملاء 

نظٌر التسجٌل 

فً الفاتورة 

 الإلكترونٌة.

 

https://www.bing.com/ck/a?!&&p=2b3f7e393e4a0312JmltdHM9MTY5ODAxOTIwMCZpZ3VpZD0yM2QxNTZkZC04NTdjLTYwYTUtMjI0Yy00NTZlODQwMDYxYWEmaW5zaWQ9NTE3OQ&ptn=3&hsh=3&fclid=23d156dd-857c-60a5-224c-456e840061aa&psq=https%3a%2f%2finvoicing.eta.gov.eg%2flogin%23id_token%3deyJhbGciOiJSUzI1NiIsImtpZCI6Ijk2RjNBNjU2OEFEQzY0MzZDNjVBNDg1MUQ5REM0NTlFQTlCM0I1NTQiLCJ0eXAiOiJKV1QiLCJ4NXQiOiJsdk9tVm9yY1pEYkdXa2hSMmR4Rm5xbXp0VlEifQ.eyJuYmYiOjE2OTUyNzc1MzIsImV4cCI6MTY5NTg4MjMzMiwiaXNzIjo&u=a1aHR0cHM6Ly9pbnZvaWNpbmcuZXRhLmdvdi5lZy8&ntb=1
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https://eservice.incometax.gov.eg/ETax/


  ٌتم مراجعة بٌانات الفواتٌر مع الوحدة الحسابٌة بالكلٌة لمراجعة

 نسبة ضرٌبة الجدول والمٌمة المضافة

 مارات تسدٌد ٌتم سداد النسب للمصلحة بعد عمل إجراءات است

 المبالػ لمصلحة ضرائب المٌمة المضافة.

 

 

 

 

 




